LEI N° 1804/2023

- Prestdente da Camara Municipal,

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
- _ GABINETE DO PREFEITO

“Dispde sobre os cargos comissionados do Poder
Legislativo do Municipio de Buritis e da outras
providéncias”,

O Prefeito do Municipio de Buritis, Estado de Ronddnia, no uso de suas atribuigdes que lhe
sfo conferidas por Lei;

_ FAC,O SABER que a Camara Mummpai de Buritis, Estado de Rondoma, aprovou e Eu
sanciono a seguinte: .

LEl

TITULO I
DAS NORMAS GERAIS
CAPITULOI
DA INSTITUICAO DOS CARGOS COMISSIONADOS E SEU AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Fica instituido nova estrutura administrativa no que se refere aos Cargos

Comissionados do Poder Legislativo do Municipio de Buritis.

Art. 2° Os Cargos Comissionados dar-se-fio por meio de livre nomeagfio ¢ exoneragfio do

Art. 3° Néo ¢ permitido o actunulo de cargos gomissionados, ex¢eto em caso de nomeagio

sem Onus. _
Art. 4" O exercicio do cargo em comisso poderd exigir a prestagho de'gervigos em horario
além do expediente normal, 4 noite ou determinarfa realizacfio de viagens e trabilhos aos sabados,

domingos e feriados.

Art. 5" Os cargos comissionados da Céshara Municipal séo aqueles cogstantes nos anexos

desta Lei.

Panigrafo Primeiro, Os servidores cedidos para Clmara Municiyfal de outros Orgdos ¢ ou



‘a conclusdo do curso, devendo o fservidor no ato da g

~ ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO _
Art. 6° Os Cargos Comissionados destinam-se as atribuigdes de dire¢io, chefia ¢

assessoramento.
_ TITULO I :
DA GRATIFICACAO DE APOIO A FORMACAO SUPERIOR

Art. 7° Os servidores comissionados terdio direito a Gratificaclio de apoio & Fomlagﬁo
Superior, sendo 01 (yma) graduagdo.

Art. 8° O valor da gratificagdo de apoio a formag&o superior, terd o valor maximo de R$
300,00 (ﬁezx_éntos reais). ' -

Pardgrafo iinico. Caso o valor da mensalidade do curso que o servidor estiver cursando for =
inferior ao valor de que trata o caput. deste artigo, a Camara Municipal efetuaré o pagamento integral
da mensalidade. _

Art. 9° Somente fara jus ao recebimento da Gratificagio de apoio a formagio superior, o
servidor que estiver devidamente ingréssado cursando graduagfio em 4rea correlacionada ao cargo
que ocupa na Cimara Municipal de Buritis, cuja qualificagio venha a contribuir com as fungBes
decorrentes ao cargo.

Art. 10, O servidor que fizer jus da gratificacfio referida no artigo anterior deverd
mensalménte, prestar 'éonta do pagameht'o das mensalidades junto ao setor de Recursos Humanos e
Financas, acarretando o nfio cumprimento em perda da gratificagfo.

Art. 11. O Servidor deverd atingir no minime.70% (setenta por cento) em média de

aproveitamento do curso de graduacdo, devendd semestralmenge apresentar ao Setor de Recursos

Humanos e Financas a comprovac#o, sob pena de perda da gratifidggfo pelo descumprimento desse
e trata este artigo correspode a somatdria de todas as

notas obtldas enire as dlsc1p1mas d1v1d1 a pela quantidade das mesmas devendo obter a med1a de

70% (setenta por cento) de aproveitamento.
Art. 12, A gratificacfio concedifla ao servidor, ndo podera uftrapassar o tempo previsto para
selfcitacio da gratificagiio apresentar

~

expedidof pela Instituicio-de

documento comprobatdrio Fnsino,/informando o tempo regular de

duracdo do curso.

\
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Art. 13. Fica criado na Estrutura administrativa Cidmara Municipal de Buritis os seguintes

Cargos Comissionados:
S Diréto’r--Ge_:fai; B | |

- Difetor de Recursos Humanos ¢ Financas;
111 — Diretor Legislativo;
v - Diretdr Juridico;
V — Diretor de Pl_an_ej amento € Or¢amento;
VI — Dizretor de Imprensa;
VII — Chefe de Gabinete; _
VIII - Assessor de Agente de Contratagdes; |

Art. 14, Os servidores efetivos que vierem a ocupar cargos comissionados, perceberdo todas |
as vantagens ja adquir_idas de sua remuneragdo mais o percentual previsto no Anexo Il sobre o base
do cargo misto.

Art. 15, As Atribuigdes ¢ Natureza dos Cargos estio constantes no ANEXO I da presente Lei;
Art. 16. A Nomenclatura dos Cargos, o nﬁmero de vagas, o valor da remunerat;ﬁo, a

referéncia de contratagfo e os requisitos para contratagdo e a carga horaria, constante no ANEXO I

da presente Lei;

Art. 17, Os casos omissos da presente Lei serso regidos pela Lei Municipal N° 021/97
(Regime Juridico Unico dos Servidores Civigdo Municipie), | |
Art, 18, Ficam revogadas a Leis 4
Art. 19. Esta Lei entra em vigor /

janeiro de 2023,

it do Municipio de Buritis — RO, aos
§de janeiro de dois mil ¢ vinte ¢ trés.
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FUNCOES/ATRIBUICOES

GABINETE DO PREFEITO

I — dirigir, planejar, organizar ¢ coordenar as atividades e servigos
de fodos os Departamentos do Poder Legislativo;

Il — acompanhar os trabalhos perti.nente.s a todo o processo
Legislativo, Financeiro, de 'pessoal e patrimonial do Poder
Legislativo Municipal.

IiI — assessorar os Parlamentares nas atividades administravas da
Camara; - . | |
IV — apresentar ao presidente da Cémara, guando solicitado,
relatorio sobre o trabalho desenvolvido pelos Departamentos e
servidores da Cémara Municipal;

V — reunir petiodicamente os servidores: do Legislativo para
discutir assuntos dirétainente ligados as atividades necessérias para
o aperfeigoamento da prestagdo de servigos no setor piblico;

VI.— promover, com o aval do presidente, a abertura de processo
administrativo disciplinar ou Inquérito administrativo, quando
constatada a infragéio moral, legal ou ética por .partc de servidor ou
vereador; '

VII — promover, com o aval de-presidente, a abertura de Tomada
de Contas Especial, guando da cwgstatagdo de possivel

irregularidade praticada

—_—

)




BURIIZ nor

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
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FUNCOES/ATRIBUICOES

necessdrios ao pleno ¢ adequado funcionamento da Camara
Municipal; '

XI — proceder a aplicagiio de penalidades funcionais, tais como
adverténcia e suspensio de servidores, em caso de infracéo.

XI - realizar o planejamento anual das atividades de compras ¢
servicos, com a finalidade de garantir o bom funcionamento;

XIH — desempenhar todas as demais atividades de administra¢do
dos servigos do Pbder Legislativo Municipal, para que haja o
cumprimento das fungOes afetas. _
XIV — desempenhar todas as atividades inerentes ao cargo, bem

como as demais que lhe sejam atribuidas através de leis, Resolugio

ou Portaria.

I — planejar, organizar, administrar e propor a pelitica de pessoal
do Servigo Pablico Municipal;
Il — iniciar o processo de Selecdio de pessoal, através de teste

seletivo, concurso ptblico, ou outra modalidade;

IV — sugerir a promo¢do oft ascensdes funciona

V- promovér sindicancihs, PAD, Comiss#o de To

livros ou fichas;

VI — exigir. o arg

VIII — controlar os ¢ ft i nto;

IX — contk

! PTQ%essﬁes dos sdrvidores da Camarg Muntkipal;
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X — sugerir as atualizagGes da legislagdo Municipal normativa de |
pessoal; |

XI- conhecer a legislagio ¢ normas administrativas que versem
‘sobre a administragio de pessoal; _ o
X11 — elaborar as folhas de pagamento, rescisdes de contrato, fichas
de tempo de contribuico previdencidria, ficha de tempo de
Servigo, 'ﬁchas financeiras e documentos relativos a férias e
similares; |

XI1 — promover a fixaglo .e divulgagfio, aos servidores e ao
pablico em geral, do horario de trabalho;

XIV — calcular, preehcher documentos de arrecadagfio e controlar
encargos sociais; ' ‘ .
XV — prestar informagdes formais e infonﬁais sobre o pessoal do
Ser{/igo Publico do Poder legislativo Municipal;

XVI — manter sob a sua guarda os documentos ¢ livros exigidos
pela Legislagao; | _

XVIH — encarﬁinhar ao Diretor Geral do Adrhiniétra&;ﬁo Legislativa

os casos de mérito ou infragBes cometidas pelos servidores para as

medidas cabiveis;




' ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO

Camara Municipal;

XXXVII - listp

XXIV — prestar informag3es cadastrais,

XXV — assessorar ao Contador ¢ ao Controlador Interno da
Camara Municipal, _nbs assuntos referentes aos Recursos Humanos
¢ finangas;

XXVI - prestar contas e responder pelos seus atos;

XXVII — receber repasses financeiros;

XXVII - efétuar langamentos nas notas de despesas, notas de
autorizacio de despesas, lancamentos de empenho, liquidages,
retengdes de liquidagdo, nota extraorgamentérias, pertencentes a
folha de pagamento;, '

XXIX — promover a emisséo de documento'dc quitagfo referentes
a repasses; | |

XXX registrar de forma propria prevista em Lei, os documentos
de despesas;

XXXI — autorizar ¢ assinar juntamenie com o Presidente da
Cémara, os pagamentos orgamentarios e extraorgamentérios;
XXXH — promover ¢ empenho da despesa, em consonincia com 0
orcamento ¢ as demais determinagdes legais;

XXXI1II - administrar o pessoal
da sua Divisdo; |
XXXIV - participar
XXXV — promovef o registro ¢ controle dis créditos e débitos da

¢ patrimonio lotado e a disposigdo

da ¢laboragfo da triade Orgamentaria;

XXXVI - dirigi ¢ implementar estudos e pesquisas visando a
implantaciio de fistemas e métodos de trabalhg que visem melhorar
o desempenho [controlacional e financeirg/do Poder Legislativo

Municipal;

=

« débitos da Camara Municipal,
elda sifflaciio financeira € o

ento dos desembolsos

_
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{ financeiros;

FUNCOES/ATRIBUICOES

XXXVIII — assinar e responder juntamente com a presidéncia 0S.
atos financeiros perfencentes ao Fundo BEspecial da Chmara
Municipal, estabelecidos em lei .

XXXIX — desempenhar todas as atividades inerentes ao cargo, bem

- como as demais que the éejam atribuidas através de leis, Resolugio

ou Portaria.

E

I - assessorar a Mesa Diretora e as comissdes permanentes e
temporarias em matérias que éxijam apreciagdio técnica e
regimental, auxiliando na elaboragfio dos pareceres;

I - auxiliar na elaboragfio de projetos de lei, emenda a Lei
Orgéanica do Municipio, decreto legislati\}o, resolugéo ¢ demais
documentos solicitados pélo chefe do poder legislativo;

I — orientar e acompanhar os trabalhos durante as sessdes

legislativas;

*

| S——




ESTADO DE RONDONIA

"PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

 GABINETE DO PREFEITO

FUNCOES/ATRIBUICOES

} especial de aplicagio;

permanentes € temporarias;
X1I - Desempenhar todas as demais atividades inerentes ao cargo e
as que Ihe forem atribuidas pelo Presidente do Poder Legislativo

ou pelo Diretor Geral.
o

I — atuar junto 4 ao setor de Contabilidade promovendo o controle

¢ execugdo orcamentaria; _

1 - andlise dos processos com vistas a4 emissfo das notas de
reserva orcamentaria e notas de empenho;

I - Apuraf resuitados contébeis e orgamentérios;

IV - Elaborar o Orgamento da Camara Municipal de Buritis ¢ fazer
0 seu acompanhamenio em copjunto com a Cotrtab_ilidadé €
Controle Interno; _

V - Atuar juntamente com Contador e Controlador Interno na
elaboragﬁb do Plano Plurilanual, Lei de Diretrizes Orgamentarias €
Lei Orgamentaria da Cmara Municipal de Buritis; '

V1 - Propor medidas tendentgs™a S0 Reignar problemas do setor

contdbil do poder legislativg

VII - Monitorar os recursos cuja vinculagio impliye em regime

racio de saldo para possivel thmada de

VI - Auxiliar na ap

contas especial;
IX - Acompanhar e garantir 0 encaminhamento no fprazo, de
relatérios ou expedieptes exigidos pelo Tribunal d¢f Contas do
Estado de Ronddnia, gtravés de Instrugses Normaiias, ou em Leis | -

Municipais Estaduaig ¢ Federais;
esa orgamentaria,

icibnais, ou

ramsposi¢les ouj | -




ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO

FUNCOES/ATRIBUICOES

'] — assessorar e coofdenar na _divulagéio dos atds e fatos

transferéncias), conforme o caso;

X1 - acompénhar ¢ analisar a dotagfo orcamentaria do érgo antes
da emissZo das notas de empehho; |

XII — emissdo de notas empenhos orcamentdrios e notas
extraor¢amentdrias e anula¢o total ou parcial de notas de reserva
de dotagdo € notas de empenho;

X - conferéncia das notas de empenho no que se refere as contas
débito/crédito do Plano de Contas Aplicado ao Setor Piblico -
PCASP, fontes _de recursos,  vinculos € centrd
de custo; |

XIV — conferéncia da c}assiﬁcagﬁo or¢amentaria das notas de
empenho com a respectiva categoria no plano de contas da
Secretaria do Tesouro Nacional;

XV — contribuir em ouiras atividades relacionadas ao setor de
Contabilidade; '

XVI - outras atividades inerentes a fungio.

XVl —_'descmpenhar todas as atividades inerentes ao cargo, bem

ca de leis, Decreto

e

¥

[ p ".I: g
1V “organizar €m gonj r o conif o chefe fie gabigete e assessores

/



ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO

parlamentates, as agendas de atividades ¢ programas oficiais dos

- parlamentares;

| V - programar solenidade em conjunto com os demais

departamentos da Camara Municipal, coordenando a expedigfio de
convites e auxiliando nas providéncias necessarias sua execugfo;
VI - coordenar as solicitagBes de entrevistas coletivas ou
individuais dos parlamentares; |

VII - recepeionar-autoridades e visitantes em geral de acordo com
as normas protocolares;

VII - elaborar o calendério anual das atividades solenes; .

IX - programar e organizar visitas oficiais;

X - acompanhar o Presidente da Camara nas visitas em obras ¢
servigos realizados pelo Municipio;

XI - atender e orientar as pessoas ou grupos que desejem conhecer

-0 Legislativo Municipal,

XH - controlar junto ao setor de apoio tecnoldgico o prazo para
publicagdo e conferir o texto de leis e de atos legislativos nos
6rgios de im;ﬁrensa do Municipio; |

X111 - disponibilizar ¢fn conjunto cOm 0 setor de apoio tecnolégico
a integra de leis, A Lei Or. Ayjca, de resolugdes € de

decretos legiSIativs na Internet e para os érglps de Imprensa gue




ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO

FUNCOES/ATRIBUICOES

| Municipal de Buritis/RO;

-V — promover as puly

com relagio a atos, decisdes e fatos envolvendo a Céimara

XVII — desempenhar todas as atividades inerentes ao cargo, bem

como as demais que the sejam atribuidas por forga de leis, Decreto

Legislativo, ou Portaria.

o . :
I — receber os processos a si designados, apds os despachos

necessarios; dando-lhes o encaminhamento legal;

Il — diligenciar para o exato cumprimento da Lei de Licitagdes
publica, suas alteragSes ¢ demais legislagBes Municipal, Estadual
ou Federal que tratem sobre o tema;

Il — manter arquivo atualizado e organizado de todos os
procedimentos realizados, bem como de documentos expedidos;
IV —receber os documentos referentes a licitagdes, conferindo-os e

adotando as medidas imediatas, caso encontre alguma

irrégula.ridade;

tcacdes dos editais, chamagdas, contratos, atas

e de todos os demais documentos referentey a licitagdes,

garantindo a pubfici
licitatorio;
VI - providenglar os despachos ¢ assiniaturas necessarias;
VIL — definir fas datas de sessées,.procedendo aos atgs legais
necessdrios;

VI — recebe
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FUNCOES/ATRIBUICOES

30

R
e

 FUNCOES/ATRIBUICOES |

X — assessorar 0 Agente de ContratagBes;
X1 — desempenhar todas as atividades inerentes ao cargo, bem

como as demais que the sejam afribuidas por forga de leis, Decreto

Legislativo, ou Portaria.

I - chefiar o gabinete do Legislativo;
II - receber, conferir e protocolar expedientes internos e externos
recebidos no gabinete, dando-lhes o devido destino;

II1 - protocolar ¢ expedir a correSpondéncia oficial do gabinete;
V- auxil_iar na criagio de estratégias de valorizagdes das agbes dos
Vereadores;

V -dar enqaminha‘mento as niatérias de interesse do gabinetej

VI - oferecer apoio técnico administrativo, propiciando suporte paral
o exercicio das competéncias legislativas;

VII - executar outras atividades correlatas as descritas & critério do
supetior imediato; _

VII — elaborar oficios, memoraﬁdos, Indicagfiés e outros
documentos, providenciando g.s8u protocolq
IX - coordenar e promoveyencontros com lid as politicas;

X - promover pesquisas/de interesse parlamentar;

XI - desempénhar tgdas as atividades inerentes ao\cargo, bem

como as demais que fhe sejam atribuidas através de letd, Resojuco

ou Portaria,

1I — emitir parecgres sobre matéria

assuntog ligadog ao interesse-do @ ,-
£ coorde a als reg




B B FIE oy
ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

1 XV — reportar-se ao Presides

| i qual se encontra subgreinado.

atos e procedimentos juridico-adminisirativos;

IV — elaborar minutas e atos oficiais como: Projetos de lei,
decretos, portarias, resolugdes, regulamentos e regimentos;.

V — manter arquivo' fisico ¢ digital organizado e completo do setor
juridico, em boa guarda e que permita a continuidade da sua
andlise e utilizagﬁo; _ |

V1 — orientar o Presidente e demnais autoridades que compdem o
Poder legistativo informados sobre o detathamento e andamento
dos trabalhos da Procuradoria Juridica;

VII — instruir Presidente e autoridades lgadas ao Legislativo
Municipal, a respeito de novas legislagbes ou alteragdes das
mesmas;

VIHI - receber citagdes iniciais, onde o Poder Legislativo for réu ou
iﬁter\fenientc;

IX — realizar defesa jumto aos orglos fiscalizadores de atos

praticados pelosAervidores doRoder Legislativo;

X — emitir pargceres sobre os interdgses do Poder Legislativo;

X1 — emitir pareceres sobre todos os\processos submetidos a sua |

analise; _
X — orienfar na uniformizac8o dos critérios técnicos e formais

aplicaveis §

elaboracdo de atos oficialis, pareceres ¢ outros

instrumentd!

XI1II — acorppanhar as publicagbes de yatureza jurfdica e manter

s juridicos;

atualizado o ordenamento juridico;
XIV - dirigir todos os atos atinenjes aProcuradonia Juridica;
¢ do Poder ligisl ivo, autoridade a |
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61 | CHEFE DE GABINETE 13 R$ 2.000,00

62 | DIRETOR GERAL S R RS 5.000,00 50%

63 | DIRETOR DE PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO

04 | DIRETOR DE RECURSOS
HUMANOS E FINANCAS

05 | DIRETOR DO LEGISLATIVO 50%
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06 | DIRETOR DE IMPRENSA 01 RS 4.000,00
07 | ASSESSOR DE AGENTE DE 02 RS 3.050,00

CONTRATACOES |

08 | DIRETOR JURIDICO

aos vinte dias.do

Gabinete do Prefeito @6 Municipio de Buritis — RO,
e de janeiro de dois mil e vintee




