ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

LEI N° 1438/2020

“Altera a Lei Municipal n° 1294/2018 e da outras
providéncias ™

O Prefeito do municipio de Buritis, estado de Rondénia, no uso de suas atribuigdes que
lhe sdo conferidas por Lei;

FACO SABER que a Camara Municipal de Buritis, Estado de Ronddnia, aprovou e Eu
sanciono a seguinte:

LEI

Art. 1° Fica alterado o art. 60 da Lei Municipal N° 1294/2018, que passara a contar

com a seguinte redagio:

Art. 60. O Servidor deverd atingir no minimo 70% (setenta por cento) em média de
aproveitamento do curso de graduagio, devendo semestralmente apresentar ao Setor

de Recursos Humanos e Financas a comprovagdo,sob pena de perda da gratificagio

pelo descumprimento desse artigo.
Pardgrafo unico. A média de que tratajeste artigo corresponde a somatoria de todas
as notas obtidas entre as disciplinas,/dividida pela quantidade das mesmas devendo

obter a média de 70% (setenta por c¢nto) de aproveitamento.

Art. 2° Fica alterada nos efeit

?1294/2018, que p

s “ex nunc” a escolaridade do cargo de Agente de
Servigo, contido na Lei Municipal gSara a exigir a escolaridade de

Ensino Médio Completo.

Art. 3° Fica revogado ¢ da Lei Munigipal n® 1294/2018.
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ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

PODER EXECUTIVO

Art. 4° Fica alterado o quadro de fungdes e atribui¢des contidos na Lei Municipal n°
1294/2018, que passard a contar com a seguinte redagio:

FUNCOES/ATRIBUICOES:

I - Avali'ar”:é' .’éﬁrﬁprimenifc:) das metas 'p[.)revistas; o Plano
Plurianual, a execugiio dos programas e dos orgamentos afetos
ao Poder Legislativo;

I1 — Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a
eficacia e eficiéncia da gestdo orgamentdria, financeira e
patrimonial, nos ¢rgdos do Poder Legislativo Municipal;

I1I — Prestar apoio ao Orgdo de Controle Externo do Tribunal de
Contas do Estado, no desempenho da sua missdo institucional;
IV — Avaliar a execu¢io dos orgamentos do Poder Legislativo
Municipal, visando a comprovagio da sua efetiva execugdo e
respeito aos limites e destinagdes contidas nos mesmos;

v concursados

Avaliar servidores

a gestdo dos e
comissionados do Poder Legislativo Municipal, visando a
dequagio dos atos e agdes, dentro da legalidade ¢ legitimidade
prevista em Lei;

VI|- Proceder a andlise e emitir parecer em processos referentes
a flicitagdes, dispensas, contratagdo de pessoal, reajuste de
encimentos de servidores, processos administrativos
disciplinares e apuratorios visando a adequagdo dos atos e
acoes, dentro da legalidade e legitimidade prevista em Lei,
examinando os resultados quanto aos principios que regem o
direito publico e a eficécia e eficiéncia da gestdo orgamentaria,
de pessoal e demais sistemas

financeira, patrimonial,

administrativos e operacionais, bem como da verificagio

N LAET
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ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

PODER EXECUTIVO

S|

quanto ao respeito aos principios que regem Poder Publico.

VII — Prestar orientagdo aos administradores de bens e recursos
publicos, inclusive sobre a forma de prestar contas, conforme
disposto na Legislagdo atinente a matéria e na Constitui¢io
Federal;

VIII - Subsidiar o exercicio da dire¢do superior da
Administragdo Pablica Municipal, a cargo do Presidente da
Camara Municipal;

[X — Prestar supervisio aos demais cargos de dire¢do do Poder
Legislativo Municipal;

X — Promover o aperfeicoamento da gestdo publica, nos
aspectos de formulagdo, planejamento, coordenagdo, execugio
¢ monitoramento das politicas publicas;

XI — harmonizar a interpretagdo dos atos normativos e 0s
procedimentos relativos as atividades a cargo do Poder
Legislativo Municipal, quando solicitado pela Presidéncia;

XII - promover a integra¢io dos sistemas da Administragio do
Legislativo;

XIII — normalizar, sistematizar e padronizar os procedimentos
operacionais dos oOrgdos internos do Legislativo, exercendo
supervisio;

XIV — Avaliar, no seu dmbito, o desempenho dos dirigentes e
acompanhar a conduta funcional dos servidores das fungdes de
finangas e controle;

XV — Verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatorio
de Gestdo Fiscal, conforme estabelecido na Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000;

XVI — Acompanhar a elaboragio da prestagdo de constas anual

da Camara Municipal de Buritis, a ser encaminhada ao Tribunal

L
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

de Contas do Estado, em consonincia ao que prevé a

Legislagdo em vigor;

XVII - Verificar e adotar medidas, para a observancia dos

limites legais, com despesas com pessoal;

XVIII — Orientar quanto a adogdo de providéncias para a

recondugdo dos montantes das dividas consolidadas e

mobilidria, aos limites legais;

XIX — Fornecer informagdes sobre a situagdo fisico-financeiras

dos projetos e das atividades constantes do Or¢amento do Poder

Legislativo Municipal;

XX — Realizar auditorias e fiscalizagio nos sistemas contabeis,

financeiros, orgamentérios e de pessoal;

XXI - Notificar o Ministério Publico e o Tribunal de Contas do

Estado de Rondonia, sobre qualquer irregularidade ou

ilegalidade praticada por agentes publicos ou privados na

utilizagdo de recursos publicos pertencentes a Camara

Municipal de Buritis;

XXII - Desempenhar todas as atividades e atribui¢des inerentes
o cargo, bem como as demais que lhe sejam atribuidas por
r¢a de leis Municipais, Estaduais ou Federais, ou por Decreto
egislativo ou Portaria emanada da Presidéncia do Poder
egislativo Municipal ou de Normativas do Tribunal de Contas

do Estado de Rondénia.

~ CONTADO

EFETI

segundo o método legal, os principios e convengdes contabeis

Il — Apurar resultados contébeis e orgamentarios;

/? aceitos e as normas de contabilidade publica;
|

/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

PODER EXECUTIVO

FUNCOES/ATRIBUICOES:

~

—

[1I — Levantar demonstra¢des financeiras;

[V — Manter em dia os servigos contébeis;

V — Elaborar o Orgamento da Camara Municipal de Buritis e
fazer o seu acompanhamento em conjunto com o Controle
Interno;

VI — Atuar juntamente com o Controlador Interno na
elaboragio do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentérias e Lei Or¢amentdria da Camara Municipal de
Buritis;

VII — Propor medidas tendentes a solucionar problemas do setor
contabil do poder legislativo;

VIII — Manter a contabilidade de tal forma, que possa servir,
efetivamente, como fonte de informag#o para subsidiar tomadas
de decisoes;

X — Monitorar os recursos cuja vinculagdo implique em regime
especial de aplicagdo;

X — Elaborar prestagdes de contas;

X1 — Auxiliar na apuragio de saldo para possivel tomada de
contas especial;

11 — Elaborar relatorios, periodicamente, sobre as atividades

o setor contabil do Legislativo Municipal;

Il - Elaborar e garantir o encaminhamento no prazo, de
relatorios ou outros expedientes exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia, através de Instrugdes
Normativas, ou em Leis Municipais, Estaduais e Federais;

XIV — Cumprir com todas as exigéncias contidas em Lei,
atinentes as fun¢des contabeis;
XV — Elaborar propostas de Projetos de Leis que visem a

adequagio contabil necesséaria para o cumprimento das normas

//
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
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Legais;

XVI — Responsabilizar-se diretamente por multas, danos ou
outras penalidades aplicadas ao Poder Legislativo Municipal,
em decorréncia de imprudéncia, negligéncia ou impericia no
desempenho das fungdes ou por descumprimento de exigéncias
legais;

XVII — Diligenciar, junto aos 0rglos da Administragio, a
adequagdo imediata a legislagio e normas contabeis, em caso
de serem detectadas falhas ou riscos;

XVIII — Manter registro profissional atualizado junto ao
Conselho de Classe, garantindo a adimpléncia junto a mesma;
XIX— Praticar todos os atos necessarios ao bom desempenho
das atribui¢des ¢ da Contadoria Geral do Poder Legislativo

Mumclpal

CARGO:

PRO' 4RADOR'JURIDICO

‘NA’I‘UREZA DO CARGO

FUNCOES/ATRIBUICOES:

I- Representar e assessorar o Poder Leglslauvo em Ju120
/‘—_\

— Emitir pareceres sobre matéria juridica, atender consultas
sobre assuntos ligados ao interesse do Poder Legislativo;
oferecer sugestdes tendentes a solucionar problemas
Munjcipais;

— assessorar todos os setores do Poder Legislativo,
orientando sobre a forma mais regular e legal de pratica de atos
€ procedimentos juridico-administrativos:

V — elaborar minutas e atos oficiais como: Projetos de lei,
decretos, portarias, resolugdes, regulamentos e regimentos;

VI — manter arquivo fisico e digital organizado e completo do

setor juridico, em boa guarda e que permita a continuidade da

sua analise e utilizagdo;

=3

/M/ ﬂ

Rud Sdo Lucd

s, 2476, Setor 06 — Fone (69) 3238-2383 - CEP 76, 880-000— Buritis — RO

——

CNPJ01.266.058/0001-44
6/10
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PODER EXECUTIVO

- m,@//

VII — manter o Presidente e demais autoridades que compdem o
Poder legislativo informados sobre o detalhamento e andamento
dos trabalhos da Procuradoria J uridica;

VIII — Alertar o Presidente e autoridades ligadas ao Legislativo
Municipal, a respeito de novas legislagdes ou alteragdes das
mesmas;

IX — Receber citagdes iniciais, onde o Poder Legislativo for réu
ou interveniente:

X — realizar defesa junto aos Orgdos fiscalizadores de atos
praticados pelos servidores do Poder Legislativo;

XI - Emitir pareceres sobre os interesses do Poder Legislativo.
XII - emitir pareceres sobre todos os processos submetidos a
sua analise;

XIIT — Promover a uniformizagdo dos critérios técnicos e
formais aplicaveis a elaboragdo de atos oficiais, pareceres e
outros instrumentos juridicos;

XIV — Elaborar os instrumentos relativos a contratos,
convénios, termos aditivos, ajustes e acordos de que forem
parte do Poder Legislativo.

XV —acompanhar as publica¢des de natureza juridica e manter
atualizado o repertério juridico;

XVI — elaborar a consolidagdo de Leis, Decretos, resolugdes e
portarias.

XVII — Praticar todos os atos atinentes a Assessoria Juridica;
XIX - Manter registro profissional atualizado junto ao Conselho
de Classe, garantindo a adimpléncia junto a mesma;

XX~ Praticar todos os atos necessérios ao bom desempenho das

atribuigdes e do setor juridico do Poder Legislativo Municipal;

XXI — Reportar-se ao Presidente do Poder Legislativo,
o
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

autoridade a qual se encontra subordinado.

I - Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte dos
vereadores e servidores do Poder Legislativo;
I - recolher os veiculos a garagem ou local destinado quando

concluida a jornada de trabalho,

I - comunicar através de documento qualquer defeito
FUNCOES/ATRIBUICOES: | porventura existente;

I - manter os veiculos em perfeitas condigdes de

funcionamento;

IV - Manter os veiculos limpos;

V- zelar pela conservagio dos veiculos que lhe forem
entregues;

VI — fazer o protocolo de correspondéncia ou carga que lhe for

—\ confiada;

- promover o abastecimento de combustiveis;

VII} revisar periodicamente o nivel de agua e 6leo;

VIII}- verificar o funcionamento do sistema elétrico, lampadas,
faroig, sinaleiras, buzinas e indicadores de direcdo;

IX -/providenciar a lubrificagio quando necessaria;

verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria,
em como a calibragéo dos pneus;

XI - Preencher na integra o Boletim didrio de transporte - BDT,
entregando-os ao setor responsavel, impreterivelmente no
primeiro dia util do més subsequente;

) XII - Obedecer as leis de transito, evitando multas e infragdes.

XII - Praticar todos os atos necessarios ao bom desempenho

das atribuigdes do cargo de motorista do Poder Legislativo

T | '
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

Municipal.

| ASSISTENTE TE

I- exccu:t:zif s:e.rvigos de apoio nos setores de recursos humanos,
administrativo e legislativo;

[T — atender aos usuarios do Poder Legislativo;

I1I - fornecer e receber informagdes referentes a administragio;

IV — elaborar documentos variados, cumprindo todo
procedimento necessario referente aos mesmos;

V — Preparar relatorios e planilhas;

V1 — executar servigos gerais de escritorios;

VII — executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional;

VIII - Praticar todos os atos necessarios ao bom desempenho
das atribuigdes do cargo de Assistente Técnico do Poder
Legislativo Municipal, bem como outras atividades que vierem

a ser atribuidas por determinagdo do Presidente do Poder

Legislativo, do Diretor Geral de Administragdo ou do Diretor a

quem ¢ subordinado.

I — elaborar documentos variados;

II - secretariar reunides e lavrar atas;

I1I - elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos;

IV - auxiliar na organizagdo e arquivamento de documentos;

V - proceder a classificagdo, separagdo e distribui¢do de
expedientes;

VI - obter informagdes e fornecé-las aos interessados;

VII - auxiliar no trabalho de aperfeigoamento e implantagio de
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

rotinas;

VIII - proceder a conferéncia dos servigos executados na érea
de sua competéncia;

[X - executar tarefas afins e cumprir todas as demais tarefas que
lhe forem atribuidas em prol da consecugio dos objetivos e dos
trabalhos publicos;

X - Praticar todos os atos necessarios ao bom desempenho das
atribui¢des do cargo de Agente de Servigo do Poder Legislativo
Municipal, bem como outras atividades que vierem a ser

atribuidas por determinagfo do Presidente do Poder Legislativo,

do Diretor Geral de ini 0 ou do Diretor a quem ¢é

subordinado.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor nd data de sua publicagio,

partir de 06 de dezembro de 2019.

troagindo seus efeitos a

Gabinete do Pref€ito do municipio de Buritis —

Publicado no Mura|
Prefeitura do Municipio de Buritis
Lei 13/97

GUES$ DE OLIVEIRA i
Prefeito Municipal A

A\ e 030703 180
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