PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

LEI N° 1403/2019

ESTADO DE RONDONIA

PODER EXECUTIVO

“Cria Cargos transitorios/tempordrios no dmbito
da Camara Municipal de Buritis-RO, pelo prazo

de 180 dias”.

O Prefeito do Municipio de Buritis, Estado de Rondénia. no uso de suas atribui¢des que

lhe sdo conferi

das por Lei:

FACO SABER que a Camara Municipal de Buritis, Estado de Rondonia. aprovou e Eu

sanciono a S€g

uinte:

LEI

Art. 19 Fica Criado os Cargos transitorios/tempordrios de Assessor Juridico, Contador,
Téenico de Apoio Tecnoldgico, ¢
Municipal de Buritis — RO pelo periodo de 180 (cento e oitenta) dias, que contard com a seguinte

¢ Diretor de Patriménio e Materiais no ambito da CaAmara

descrigdo:
CARGO | VAGA | VALOR ATRIBUICAO REQUISITOS PARA
CONTRATACAO
[ — Representar ¢ assessorar o | a) Ensino superior|
Poder Legislativo em Juizo; completo
— Emitir pareceres sobre | b) Inscricdo na  Ordem
mat¢ria  juridica,  atender dos  Advogados do
conspltas  sobre  assuntos Brasil - OAB
Procurador 01 RS 5.200,00 | ligadgs ao interesse do Poder | ¢) Idade minima: 18 anos
Juridico Legis ativo, d) 20 horas semanais

=

sugestoes
solucionar

Assessorar  todos 0s
s€tores do Poder Legislativo,
orientando sobre a forma mais
regular e legal de pratica de
atos ¢ procedimentos juridico-
administrativos;

— Elaborar minutas e atos
1Iclais como: Projetos de lei,
decrctos, portarias, resolugdes,
regulamentos e regimentos;
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

VI — Manter arquivo fisico e
digital organizado e completo
do setor juridico, em boa
guarda e que permita a
continuidade da sua analise e
utilizagao;

VII - manter o Presidente e
demais autoridades que
compdem o Poder legislativo
informados sobre 0
detalhamento e andamento dos
trabalhos da  Procuradoria

Juridica;
VIII — Alertar o Presidente e
autoridades ligadas ao

Legislativo ~ Municipal, a
respeito de novas legislagdes
ou alteragdes das mesmas;

[X — Receber citagdes iniciais,
onde o Poder Legislativo for
réu ou interveniente;

X — Realizar defesa junto aos
orgdos fiscalizadores de atos
praticados pelos servidores do
Poder Legislativo;

XI — Emitir pareceres sobre os
interesses do Poder
Legislativo.

XII' — emitir pareceres sobre
todos os processos submetidos
1 sua analise;
111 - Promover a
iformizagdo dos critérios

t¢cnicos e formais aplicaveis a
aboragdo de atos oficiais,
areceres € outros instrumentos
juridicos;
XIV - Elaborar 08
instrumentos relativos a
ftratos, convénios, termos
adftivos, ajustes ¢ acordos de
¢’ forem parte do Poder
Legislativo.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

XV - Acompanhar as
publicacdes  de natureza
juridica e manter atualizado o
repertorio juridico;

XVI — elaborar a consolidagao
de Leis, Decretos, resolugdes e
portarias.

XVII — Praticar todos os atos
atinentes a Assessoria Juridica;
XIX - Manter registro
profissional atualizado junto ao
Conselho de Classe, garantindo
a adimpléncia junto a mesma;
XX~ Praticar todos os atos
necessarios ao bom
desempenho das atribui¢des e
do setor juridico do Poder
Legislativo Municipal;

XXI - Reportar-se  ao
Presidente do Poder
Legislativo, autoridade a qual
se encontra subordinado.

Contador 01

I — Realizar a escrituragdo dos
atos ¢ fatos administrativos,
segundo o método legal, os
principios e  convengdes
contdbeis aceitos e as normas
de contabilidade publica;

I — Apurar resultados
contabeis e or¢amentarios;

III — Levantar demonstragdes
financeiras;

IV — Manter em dia os servigos
contabeis;

V — Elaborar o Or¢amento da
Céamara Municipal de Buritis e
fazer o seu acompanhamento
em conjunto com o Controle
Interno;

VI — Atuar juntamente com o
Controlador Interno na
elaboragdo do Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes

a) Superior completo na
graduagio de
Bacharel em Ciéncias
contabeis;

b) Idade minima de 18
anos.

¢) Registro em Classe
Profissional

d) 40 horas semanais
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

Orgamentarias g Lei
Orcamentaria da  CaAmara
Municipal de Buritis:

VI —  Propor medidas
tendentes a solucionar
problemas do setor contabil do
poder legislativo;

VIII — Manter a contabilidade
de tal forma, que possa servir,
efetivamente, como fonte de
informagdo  para  subsidiar
tomadas de decisoes;

IX — Monitorar os recursos
cuja vinculagdo implique em
regime especial de aplicagio;

X — Elaborar prestagoes de
contas:

XI — Auxiliar na apurag¢do de
saldo para possivel tomada de
contas especial;

XII'  — Elaborar relatorios,
periodicamente,  sobre  as
atividades do setor contabil do
Legislativo Municipal;

XII - Elaborar ¢ garantir o
encaminhamento no prazo, de
relatorios ou outros
expedientes  exigidos  pelo
Tribunal de Contas do Estado
de Ronddnia, através de
Instru¢des Normativas, ou em
Leis Municipais, Estaduais e
Federais;

XIV — Cumprir com todas as
exigéncias contidas em Lei,
atinentes as fungdes contabeis;
XV - Elaborar propostas de
Projetos de Leis que visem a
adequagdo contabil necessaria

para o cumprimento das
| /.| normas Legais;
XVI - Responsabilizar-se

diretamente por multas, danos

06 — Fone (69) 3238-2383 - CEP 76.880-000— Buritis — RO
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

ou outras penalidades aplicadas
ao Poder Legislativo
Municipal, em decorréncia de
imprudéncia, negligéncia ou
impericia no desempenho das

fungdes ou por
descumprimento de exigéncias
legais;

XVII — Diligenciar, junto aos
orgdos da Administragdo, a
adequagio imediata a
legislagdo e normas contabeis,
em caso de serem detectadas
falhas ou riscos:

XVII -  Manter registro
profissional atualizado junto ao
Conselho de Classe, garantindo
a adimpléncia junto a mesma;
XIX— Praticar todos os atos
necessarios ao bom
desempenho das atribui¢des e
da Contadoria Geral do Poder
Legislativo Municipal.

I — Executar as atividades
referentes a tecnologia da
informagdo no ambito da
Camara Municipal de Buritis;

[l — Implantar e gerenciar a

transmissdo de informagdes | a) Escolaridade: Ensino

intra e extranet no dmbito da Médio Completo
Técnico de 01 RS 2.240,00 | Institui¢do do Poder | b) Idade minima: 18 anos
Apoio Legislativo Municipal; c) Nogdes Dbasicas de
Tecnologico [II — Desenvolver ou captar Informatica.

sistemas  de  informagdes,
necessarios ao atendimento das
necessidades institucionais;

IV — Gerenciar ¢ manter
atualizado sitio na Web, do
Poder Legislativo Municipal;

| V. —  Manter atualizado
Z conforme legislagdio vigente, o
C L/:D -Portal da Transparéncia da

Camara Municipal:
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

VI — Notificar aos setores
responsaveis por enviar o0s
documentos a serem
publicados, em caso de
desacordo com as legislagdes
vigentes;

V — Realizar agdoes com vistas
a suprir as unidades e orgdos
da Camara Municipal de
Buritis de recursos
tecnologicos  necessarios  ao
desenvolvimento das
atividades organizacionais;

VI - Acompanhar a
implanta¢do, manuten¢do e
aplicag¢do de sistemas voltados
ao funcionamento do Poder
Legislativo;

VII. -~ Elaborar  quando
necessario Relatorio sobre as
incidéncias no ambito da
informatica;

VIIT — Promover a publicagdo
na Pagina da Web das Leis,
Resolugdes, Decretos
Legislativos,  Portarias e
demais  atos do  Poder
Legislativo Municipal;

IX' — Realizar a manuten¢do
preventiva ¢ a assisténcia
técnica nos equipamentos de

informatica da Camara
Municipal;
X — QGravar as Sessoes

legislativas em audio;

XI — redigir as atas das sessdes
legislativas;

XII — Manter em perfeito
funcionamento os microfones,
caixas acusticas, aparelhagem
de som, tribunas e todos os
1 equipamentos necessarios para
a realizagdo de reunides ou

—

/
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

sessoes legislativas;

Xl - manter em pleno
funcionamento o E-SIC;

XTI - Desenvolver todas as
demais atribui¢des inerentes ao
cargo:

XIV — Desenvolver todas as
demais atividades que lhe
venham a ser atribuidas pelo

Presidente do Poder
Legislativo Municipal ou pela
Diretoria Geral de

Administragio Legislativa.

I — Gerenciar o recebimento e
distribui¢do dos materiais ¢
servigos da Camara Municipal

de Buritis;

I — Manter sobre sua| a) Escolaridade: Ensino

responsabilidade todo 0 Médio Completo
Diretor de 01 RS 2.250,00 | patriménio mobiliario, frotas ¢ | b) Idade minima: 18 anos
Patrimonio mercadorias  pertencentes a | ¢) Nogdes basicas de
¢ Materiais Camara Municipal de Buritis; Informatica.

[II' — receber os materiais

adquiridos, conferindo-os,

estocando-os de acordo com as
requisi¢oes, efetuando o devido
controle em consonancia com a
Comissdo nomeada para este

fim;

IV — Promover o recebimento,
tombamento, identificagao,
cadastro, avaliagio,

reavaliagdo, incorporagdo de
bens patrimoniais;

V — Promover periodicamente
0 levantamento de inventarios;
VI — Distribuir os materiais
permanentes aos setores
competentes mediante relagdo
jassinatura do responsavel por

/ ada setor;
- VI — Promover medidas
(\ l / l 1( )lzw [visando a programacio de

W"/ »
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

estoques e compras;

VIII — Manter atualizado o
controle de materiais;

IX — Promover levantamentos
estatisticos visando a
orientagdo dos diversos érgios
do Poder Legislativo sobre a
programac¢do de  compra,
considerando o seu consumo,
durabilidade, estado, precos e
necessidades;

X - Promover o adequado
armazenamento dos materiais;
XI — Solicitar a abertura de
inquéritos e sindicincias para
apurar  irregularidades e
responsabilidades sobre desvio,
excesso de gastos ou quaisquer
outros assuntos referentes a
materiais do Poder legislativo;
XII - Assistir ao Diretor Geral
de Administragdo Legislativa e
ao  Diretor de Recursos
Humanos e Finangas, nos
assuntos sobre materiais;

XIII - Prover a guarda e zelo
dos materiais de consumo e
permanentes;

XIV  — Prestar contas e
responder pelo material e pelos
seus atos;

jcitatorios;

VII — Providenciar a entrega
do material nos diversos orgdos
"da Camara Municipal:

/\ XV —  Elaborar relatorio,

periodicamente,  sobre  as
atividades da sua divisdo;
XVI — Verificar a qualidade ¢
quantidade  dos  materiais
adquiridos, diligenciando o
cumprimento das obrigagdes
contidas nos processos

7(
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

manuten¢gdo  dos  moveis,
equipamentos e instalagdes da
Camara Municipal, vistoriando
pessoalmente as condigdes de
funcionamento, informando
por escrito ao Diretor Geral de
Administragio Legislativa,

/ L | medidas necessarias.
\WW "VII — Desempenhar todas as
" | atividades inerentes ao cargo,

XVII — Sugerir, de forma
escrita, ao Diretor Geral de

Administragdo Legislativa,
medidas  punitivas  contra
fornecedores, por
descumprimentos de

obrigagdes assumidas quanto a
qualidade, quantidade, prazo
de  entrega ou  outras
especificagdes, relativas a
materiais;

XIX — Desempenhar todas as
atividades inerentes ao cargo,
bem como as demais que lhe
sejam atribuidas por for¢a de
leis, Decretos Legislativos ¢
Portarias, ou por determinagio
do Diretor Geral de
Administragdo Legislativa, a
quem estara subordinado;

XX - Garantir a limpeza e
higiene das instalagdes
destinadas a armazenamento de
materiais,  observando  as
normas sanitarias proprias;

VI - Diligenciar o imediato
reparo  de  maquinas  ou
equipamentos destinados ao
acondicionamento de produtos;
VII — Diligenciar as agdes,
reparos, concertos e

para que sejam efetuadas as
compras e/ou sejam tomadas as

/
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

bem como as demais que lhe
sejam atribuidas por forca de
leis, Decreto Legislativo ou
Portaria, ou por determinagio
do Diretor Geral de
Administragdo Legislativa;

VIII- Praticar t s atos
bom
uas

refeito do Municipio de Buritis —
iita dias do més de outubro do ano de
dezenove.

Publicado no Murai

- refeitura do Municipio de Buritis
RIGUES DE OLIVEIRA | Lei 197

Prefeito do Munjcipio ve3d ifoilq a: 39 14 f_[Q?

Assinatura:_

Gleixrinéia Peske Ferreira
ul 5 Sites
wwwtr:nin‘gg?\gigm?ﬁs.ro. 3\3:1‘ Mal, 8866 - PMBIRO
M.d&aﬂomunid al,com.br/aror
Lel 1259/ 018/ / q )
! oia: 3L S -
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