ISTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

LEI N° 1367/2019

“Altera a Lei Municipal n® 1293/2018 e da outras
providencias .

O Prefeito do municipio de Buritis, estado de Rondonia, no uso de suas atribuigdes que
lhe sao conleridas por Lei:
FACO SABER que a Camara Municipal de Buritis, Estado de Rondonia, aprovou ¢ Eu

Sanclono a seguinte:

LEI

Art. 1" Ixtingul o cargo de Diretor da Escola do Legislativo constantes no anexo I da
Lei Municipal N° 1293/2018.

Art. 2° Fica criado o cargo de Chefe de Cerimonial ¢ da Escola do Legislativo no

T/

anexo | da Lei Municipal N* 1293/2018, que contard com seguinte descrigio:

~ CARGO QUANT | VENCIMENTO ATRIBUICAO REQUISITO
PARA .
CONTRATACAQ

I — Estabelecer precedéncias,
‘ determinar planos de meta ¢
demais cerimonias oficiais ¢

sociais do Plenario, na forma

a) Escolaridade:
Ensino médio
i TIUniill Pl!]h“(lﬂl co]'nplch')

Chefte de . 01 R$ 2.240.00

Cerumomal e

legislacao relativa  ao

da Fscola do H

Legislativo Reparar ¢ dirigirn b) Idade minima:

. l 18 anos;
programas de |fecepglo al iy Uy
c) Nogoes basica

fitantes oliciais; de informatica

I - Desenvolver atividades
que se relacionem com

audiéncias publicas, sessdes

ordinarias s

- etk T B N I 8 e DR R Y
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

extraordinarias realizadas
em plenario;

Promover contatos com 0
publico externo, prestando
informagdes de  interesse
publico;

IV — Organizar recep¢do dos
eventos/ solenidade:

V - Articular junto aos
orgios técnicos da
Prefeitura, para a efetiva

participa¢do dos sctores nos

eventos  realizados  pala

[ CMB;

i : :
‘ VI — Planejar, organizar,
coordenar, controlar e

avaliar os trabalhos técnicos.
administrativos, financeiro e

pedagogico da  Escola do

Legislativo;

Vl1l-Estabelecer

metodologia  adequada ¢

estratégias de acdo,

propiciando suporte para o
exercicio das competéncias
da Ciamara Municipal:

VIII - Manter arquivo
atualizado e organizado das

atividades da Escola do

Legislativo;
IX — Viabilizar a execugdo

de capacitagdes para 0

fyﬂhlicu mterno ¢ externo;

3
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

X - Desenvolver todas as

demais atribuicdes

inerentes ao cargo:

X1 - Desenvolver todas as
demais atividades que lhe
venham a ser atribuidas
pelo Presidente do Poder
Legislativo  Municipal ou
pela  Diretoria  Geral de
Administragdo Legislativa.

Art. 3° Extingui os cargos de Assessor Executivo constantes no anexo 1 da Lei

Municipal n®

1293/2018.

Art. 4° Cria o cargo de Assessor de Secretaria da Mesa Diretora, no anexo | da Lei
Municipal N° 1293/2019, que contara com a seguinte descri¢io:

atividades
solicitado;
I - Auxiliar o vereador no

quando

desenvolvimento das
atividades legislativas;

IV = EXerger  outras
atividades  inerentes  ao
cargo;

V - Desenvolver todas as

demais atividades que lhe
atribuidas

pelo Presidente do Poder

venham a ser

Legislativo  Municipal ou

pela Diretoria Geral de

Administracao Legislativa.

CARGO QUANT | VENCIMENTO ATRIBUICIXO REQUISITO
PARA i
CONTRATACA
O
I - Auxiliar os Gabinetes da
1* e 2* Secretaria da Mesa
Diretora nas atividades de
Assessor de - digitagao, arquivo e | a) Escolaridade:
Secretaria da | 02 R$ 1.010,00 organizagao; Ensino médio
Mesa Il - Ajudar na Confecgiio completo
Diretora das atas das Sessdes da | b) ldade minima:
Camara, bem como as 18 anos;
reunides da Mesa e demais | Nog¢des basica de

informatica

RO
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5 SR

Art. 5° Cria o cargo Assessor de Apoio ao Plendrio, no anexo | da Lei Municipal N°
1293/2018, que contard com seguinte descrigdo:
| ¢

| CARGO QUANT | VENCIMENTO ATRIBUICAO REQUISITO
PARA
CONTRATACA
0O
I — Auxiliar na organizagio
Assessor de 0l R$ 1.010,00 s manutengho fx pUREadol oy Eapolaridade:

Apoio ao
plendrio

do banco de dados de nomes
e enderegos de autoridades
federais, estaduais e

municipais, bem  como
personalidades da sociedade,
em todas as areas;

11 -

Auxiliar no

desenvolvimento das
atividades que se relacionem
com audiéncias publicas,
sessOes solenes, ordindrias e
extraordinarias realizadas
em plenario;

111 — Auxiliar na organizacgio
de recep¢dao dos eventos/
solenidade:

IV — Auxiliar na articulagdo

junto aos orglos téenicos da

Prefeitura, para a cfetiva
participagio dos setores nos
pala

eventos  realizados

CMB:;
V - Desenvolver todas as
atribuicoes

demais

inerentes ao cargo:

Ensino  médio
completo
b) Idade

18 anos;

minima:

RO
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Desenvolver todas as

VI -

demais atividades que lhe

venham a ser atribuidas pelo

Presidente do Poder
Legislativo  Municipal, ou
pela  Diretoria Geral de

Administracao Legislativa.

Art. 6" Cria o cargo Consultor Legislativo, no anexo I da Lei Municipal n

1293/2018, que contard com seguinte descrigdo:

o

CARGO | QUANT | VENCIMENTO ATRIBUICAO REQUISITO
E PARA
CONTRATACAO

Consultor

Legislativo

01 | RS 1.010,00

I - Assessorar o vercador
do gabinete que estiver
lotado, em assuntos que
lhe forem confiados;

II - Elaborar projetos na

drea de atuagio da
Camara, quando

solicitado pelo  vereador
que estiver subordinado;
I =

programas c

Analisar 08
projetos
elaborados pelo orgio da
Céamara, pronunciando-se
a respeito, para assessorar
o Presidente na tomada de
decisoes;

IV - Realizar pesquisas,
estudos e analises na area
de atuagdo para atender a
demanda de informagdoes
solicitadas pela vereanga;
V - Emitir pareceres e
prestar informagoes,
quando solicitado, sobre
assuntos de interesse do
Gabinete;

VI - Elaborar relatorios,

a) Escolaridade:
Ensino médio
completo

b) Idade minima:
18 anos;

C) Nogdes basica de
informética

Rua Sao Lucefs, 2476

. Sethr 00
CER

Buritis — RO
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ISTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

promover  reunides ¢
utilizar outros meios, para
possibilitar a avaliacdo
geral das politicas
aplicadas ¢ sua conjun¢do
com as diretrizes
preestabelecidas pelo
gabinete:

VII - Participar de
reunides de divulgagdo,

das linhas de agio e

atividades na sua drea de

atuagio, quando

solicitado;

VIII - Zelar pela limpeza,

conservagao ¢

manutengao de
|

equipamentos ¢ utensilios
sob a sua
responsabilidade;

IX - Executar outras
atividades  compativeis
com O cargo:

X - Desenvolver todas as
demais atividades que lhe
venham a ser atribuidas
. pelo Presidente do Poder

Legislativo Municipal, ou

' pela Diretoria  Geral de

Administragido Legislativa.

Art. 7° Extingui os cargos de Assessor de Imprensa constantes no anexo I da Lei
Municipal n® 1293/2018.

Art. 8° Cria o cgegp de Assessor de Comunicagdo Social, no anexo I da Lei
Municipal n® 1293/2019, ¢ue cdntara com a seguinte descri¢do:

-

{ CARGO QUAN/| VENCIMENTO ATRIBUICAO REQUISITO

g T PARA

i n CONTRATACAO
\ / = / * | I - Reparar e dirigir a) Escolaridade:

tna Sao Lifeas,

Fone/Fax (69) 3238-2383 - CNPJ 01.266.058/0001-44
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

Assessor de
Comunicaca 01
0 Social

RS 1.010,00

com 0§

programas de recepgio
oficial;

Il — Estabelecer
precedéncias, determinar
planos e metas ¢ demais
cerimonias oficiais;

[l -  Cooedenar &
divulgagio dos atos ¢

fatos originados nos reais

interesses  do Poder
Legislativo:

IV. — Dar suporte aos
Parlamentares na

coordenagdo e divulgacio

das atividades de
imprensa, publicidade,
exposi¢io  de  agdes,
diretrizes, planos,
programas € outros
assuntos  de  interesse
politico, econdémico e

social do Poder
Legislativo;

V — Coordenar e executar
as atividades de imprensa
de modo geral;

VI - Organizar e conjunto
com o chefe de gabinete e
assessores parlamentares,
as agendas de atividades e
programas oficiais  dos
parlamentares;
Vil — Programar
solenidades, em conjunto

demais

Ensino

completo
b) Idade

18 anos;
c) Nogdes

médio

minima:

basica

de informatica

N

WA nd
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

departamentos da Camara
Municipal, coordenando a
< expedi¢do de convites ¢
auxiliando nas
providéncias necessarias a
sua execugdo;

VIII - Coordenar as
solicitagdes de entrevistas
coletivas  ou individuais
dos parlamentares;

I1X - Recepcionar
autoridades e visitantes
em geral de acordo com
as normas protocolares;

X — Elaborar o calendario
anual  das  atividades
solenes;

Xl — Programar e
organizar visitas oficiais;
XII' — Dar suporte aos
veldrios  de autoridades
realizados no recinto da
Camara;

XIT - Atender e orientar
as pessoas ou grupos que
desejem  conhecer o
Legislativo Municipal.
XIV — Controlar junto a
Diretoria de apoio

tecnologico o prazo para

publicagiio e conferir o
texto de leis e de atos

legislativos nos orgios de

= ~f
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

imprensa do Municipio;
XV — Disponibilizar em
conjunto com a diretoria
de apoio tecnoldgico a
integra de leis, de
emendas a Lei Orgénica,
de resolugbes e de
decretos  legislativos na
Internet e para os orgios
de Imprensa que o
solicitar, primando pela
formatagio adequada para
visualizagio:

XVI — Responsabilizar-se
pelo acompanhamento de
matérias na imprensa, que
tratem sobre a Camara
Municipal,
providenciando seu
devido arquivamento:
XVII - Providenciar

assinatura de jornais ¢

outros  periodicos  de

interesse do Legislativo,
com a devida autorizac¢do
superior;

XVIII — Elaborar matérias

Jornalisticas,

providenciando sua
distribui¢do aos orgios de
imprensa;

XIX — Elaborar Boletins,

notas ¢ manifestagoes e

-

s

Ryfer Scio Lifeas, 2476] Setor
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CSTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXCECUTIVO

esclarecimentos com
relagdo a atos, decisoes e
fatos envolvendo a
Camara  Municipal  de
Buritis-RO:;

XX - Desenvolver todas
as  demais  atividades
inerentes  ao  cargo ou
outras  que lhe forem
atribuidas pelo Presidente

da Can

"a Municiyal ou
Diretor Gergdl de
dministracio

Legislativa, a ¢uem ¢

subordinado.

Art. 9% Esta Lei entra em vigorha data de sua pub lcagdo.

Gabptete do Prefeito do municipio de Buritis —

4. aos dezoito djas,do més de julho do ano de

dois mil e dezen

ey

HONATDI RDRIGUI YDE ORIVEIRA
Pr¢feito do Mupicipio

Publicado no Mural e
feitura do Municipio de Burt
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