o5,
AL

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

LEI N° 1275/2018

“Altera a Lei Complementar Municipal n° 003 de
29 de dezembro de 2016 e a Lei n® 1088/2017,
dando nova redagdo e outras providéncias.”

Prefeito do Municipio de Buritis, Estado de Rondonia, no uso de suas atribuigdes que
lhe sdo conferidas por Lei;

FACO SABER que a Cimara Municipal de Buritis, Estado de Rondénia, aprovou € Eu
sanciono a seguinte:

LEI

Art. 1° Fica alterado o art. 43° da Lei Complementar Municipal n° 003, de 29 de
dezembro de 2016, extinguindo Cargos e Fungdes Gratificadas bem como respectivamente
criando Cargos e Fungdes Gratificadas nos termos abaixo:

Art. 2° Ficam extintos os Cargos: Cargo Comissionado Diretor de Processos
Administrativos de Sindicancia e Disciplinares ¢ Tomada de Contas Especial no valor de R$
2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), Diretor Executivo da Procuradoria Fungao Gratificada no
valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais), Assessoria Executiva de Processamento € Diligéncias da
Ouvidoria, Corregedoria e Atendente do Disque Dentincia, SIG e e-SIG cargo comissionado de
R$ 1.600,00 (hum mil e seiscentos reais), Assistente da Procuradoria Fungdo Gratificada de R$
900,00 (novecentos reais).

Art. 3° Ficam criados os cargos: Cargo Comissionado de Diretor Geral Processos
Administrativos de Sindicancia e Disciplinares, Auditagem e tomada de contas especial no valor
de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), Diretor Geral da Procuradoria Fungdo Gratificada
no valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais), Diretor Executivo de Processamento e Diligéncias da
Ouvidoria, Corregedoria e Atendente do Disque Dentncia, SIG e e-SIG cargo comissionado de
R$ 2.300,00 (dois mil e trezentos reais).

Art. 4° Fica extinto o Cargo Comissionado de Diretor Administratiyo do SAMU no
valor de RS 2.000,00 (dois mil reais) da Lei Complementar Municipal 003/2016.

Art. 5° Fica criado o Cargo Comissionado de Diretor’ Geral do SAMU no valor de R$
2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) da Lei Complementar ) unicipal 003/2016.

Art. 6° Fica extinto o Cargo Comissionado de
1088/2017 da Secretaria Municipal de Satude valor de R{

Assessor Exeeutivo da Lei Municipal n°
900,00 (n6vecentos reais).

Art. 7° Fica Criado o Cargo Comissionado de Coordenador de Bloqueio de Endemias da
Secretaria Municipal de Satde valor de R$ 1.500,00 (yat mil e qui tos reais).
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

Art. 8° Ficam as atribui¢des dos Cargos e requisitos para contratagdo ou condugdo aos
cargos contidos no artigo 2° desta Lei acrescentando no artigo 44 da Lei Complementar
003/2016, conforme abaixo:

Requisitos para Contratagio ou condugio ao Cargo de Diretor Geral de Processos
Administrativos de Sindicincia e Disciplinares, Auditagem e Tomada De Contas Especial:

— Curso Superior em Direito (bacharel);

— Cursos ou pos- graduagio na area Técnica de Redagio ou Metodologia;

— Curso ou treinamentos no Tribunal de Constas do Estado de Rondodnia;

— Curso na area de Sindicincia, Processo Administrativo Disciplinar, Tomada de Contas
Especial e Conhecimento de Procedimento de Auditagem em Processos;

— Experiéncia comprovada na area de atuagdo;

— Conhecimento de informatica;

— Certificagdo do Chefe do Setor quanto a qualificagio e aptiddo do pretendente a area
de atuagdo.

DIRETOR GERAL DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE SINDICANCIA E
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, AUDITAGEM E TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL

I. Realizar os controles dos processos administrativos que forem submetidos a
apuragdo pela Procuradoria Geral e Ouvidoria/Corregedoria.

II. Dirigir os trabalhos e assessorar no que couber s comissdes de Sindicancia,
Processo Administrativo Disciplinar e Tomado de Contas Especial,
acompanhando os depoimentos, digitando e prestando o assessoramento
necessario e cabivel para o bom desenvolvimento das apuragdes e trabalhos;

III. Expedir notificagdes e intimagdes nos termos e conforme designagdo das
comissdes e Ouvidoria e Corregedoria;

IV. Realizar diligéncias internas e externas conforme designada pela Ouvidoria e
Corregedoria, ou ainda pelos Presidentes de comissdes;

V. Outras atribuigdes inerentes ao cargo e que lhe forem designadas.

VI. Redigir a termo as oitivas, corregdes parciais nos autos, auxiliar na relatoria e
juntada de documento probatdrio nos autos em analise.

VII. Fazer Auditagem em Processos.

Requisitos para Contrata¢io ou condugio ao Diretor Executivo de Processamento e
Diligéncias da Ouvidoria, Corregedoria e Atendente do Disque Denuncia, SIG e e-SIG:

— Curso Superior Completo;

— Conhecimento de informatica;
— Experiéncia profissional na area de atuag@o pyiblica compfovada;

— Conhecimento do sistema intranet de protocglo interno/de prefeitura;

— Nogdes de processos e procedimentos progessuais péiblicos e o fluxo de tramitagdo;

— Conhecimento de Fluxo de tramitagéo d edo e- SIF‘Zprocedlmentos dos Feitos do

Ministério Publico;
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

— Certificagdo do Chefe do Setor quanto & qualificagdo e aptiddo do pretendente a area de
atuacao;

DIRETOR EXECUTIVO DE PROCESSAMENTO E QILIGENCIAS DA OUVIDORIA,
CORREGEDORIA E ATENDENTE DO DISQUE DENUNCIA

b

I1.
I
IV.
VL
VIL

VIIL

IX.

X.

Realizar entregas e recebimentos de correspondéncias pertinentes a Procuradoria
Geral, junto ao Foérum, Ministério Publico, Camara Municipal, repartigdes
governamentais, privadas e outras;

Diligenciar junto as Secretarias e demais Orgdos conforme solicitagdes dos
procuradores;

Realizar digitagdes de documentos diversos, bem como acompanhar os
documentos encaminhados com o devido protocolo;

Encaminhar os processos nas Varas do Férum e Ministério Publico;

Realizar procedimentos administrativos na representatividade juridica;

Outras atribui¢des inerentes ao cargo e que lhe forem designadas.

Atender a Ouvidoria/Corregedoria nas demandas relativas ao Ministério Publico,
Defensoria Pablica, Poder Judiciario, quanto aos despachos e respostas ¢ demais
expediente.

Encaminhar as secretarias dos municipios os feitos do Ministério Publico,
acompanhamento dos prazos e produzir os termos de aditamento em como as
publicagdes nos diarios oficiais.

Encaminhar respostas das decisdes ao 6rgdo requisitantes ou contribuisses usuario
do sistema publico.

Responder as denuncias do SIG e do e-SIG encaminhando as solugdes ao
reclamante.

Requisitos para Contratagio ou condugio ao Cargo de Diretor Geral da Procuradoria:

—Ser do quadro efetivo do municipio;

—Curso Superior Completo;

—Conhecimento de informatica;

—Experiéncia profissional na area de atuagdo publica comprovada;

—Conhecimento do sistema intranet de protocolo interno de prefeitura;

—Nogdes de processos e procedimentos processuais piiblicos e o flux6 de'tramitag@o;
—Conhecimento de Fluxo de procedimentos dos Feitos do Ministério Publico;

—Conhecimento de Contratos e licitagdes;

—Curso de licitagdes;

—Certificagdo do Chefe do Setor quanto a qualificagdo e
atuacao;

DIRETOR GERAL DA PROCURADORIA

L

11.

aptiddo do prétendente a area de

Auxiliar diretamente a Procuradoria Geral/em seuS assuntos internos e externos,
prestando os devidos esclarecimentos ao $Uperior;
Auxiliar os procuradores € assg

submetidos para apreciagao;

processos #d

YU

inistrativos que sejam
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

III. Auxiliar na coordenagio dos servidores auxiliares da Procuradoria, sempre
informando ao Procurador Geral qualquer anormalidade;

IV. Responsabilizar-se pela manutengdo e atividades administrativas da Procuradoria
Geral, ndo deixando faltar materiais de expedientes e outros;

V. Dar apoio aos servidores da Procuradoria no que for necessario para o bom
desenvolvimento dos trabalhos;

VI. Organizar a agenda dos procuradores ¢ assessores, fixando as audiéncias;

VII. Preparar a correspondéncia oficial, determinando o arquivamento da recebida;

Art. 9° Ficam as atribuicdes dos Cargos e requisitos para contratagéo ou condugdo aos
cargos contidos nos artigos 5° e 7° desta Lei acrescentando no artigo 95° da Lei Complementar
003/2016, conforme abaixo:

Requisitos para Contratagdo ou condugio ao Cargo de Diretor Geral do SAMU:

— Ser Preferencialmente do quadro efetivo;

— Curso na area de atuagdo do SAMU;

— Conhecimento de Atendimento de emergéncia devidamente comprovada com curso ou
experiéncia profissional de atuag@o na area;

— Conhecimento na area de atuagfo politica administrativa;

— Conhecimento do Programa Federal e demais legislagdo correlata;

—  Curso Superior Completo;

— Conhecimento da Legislagdo Municipal;

— Boa de redagéo;

— Conhecimento de informatica;

—  Conhecimento de tramitagéo processual e procedimentos administrativos;

DIRETOR GERAL DO SAMU:

. Estruturar a Politica Nacional de Atengdo as Urgéncias na rede municipal,
assegurando o acesso & assisténcia da urgéncia e emergéncia, nos niveis de
complexidade absorvidos pela SMS.

II. Coordenar o servico de atengdo as urgéncias no &mbito pré-hospitalar basico,
respeitando as pactuagdes e niveis de complexidade absorvidds pela\SMS.

IIl. Planejar, coordenar e executar as atividades do Servigo d&’ Atendimento Meédico de
Urgéncia (SAMU).

IV. Participar do desenvolvimento de todas as agdes qu¢/visem estruflurar a politica de
Atengio as Urgéncias para o municipio de Buritis.

V. Realizar outras atividades correlatas.

Requisitos para Contrata¢io ou conducio ao Cargo /de Coordenador de Bloqueio de

Endemias:

—  Ensino Fundamental;
—  Capacita¢@o ou conhecimento na area
—  Conhecimento de Atendimento ou experién

de Blogueio Endémico comprovado;
ia profissio 2’ de atuagdo na 4rea;
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
PODER EXECUTIVO

COORDENADOR DE BLOQUEIO DE ENDEMIAS

1) Orientar os Agentes de Endemias nas Agdes de Combate a Focos Endémicos;

2) Coordenar os trabalhos com Agentes;

3) Manter a Secretaria informada de todos os atos e programagao de combate
endémico;

4) Orientar os Agentes no manuseio de produtos.

Art. 9° Fica Criado a Fungfio Gratificada de Coordenador de Andlise de Processo de
Regularizagio Fundiaria da Secretaria Municipal de Planejamento valor de R$ 900,00
(novecentos reais), acrescentando no artigo 67° da Lei complementar 003/2016 e suas atribuigdes
e requisitos para contratagdo no artigo 68;

Requisitos para Contratagiio ou condugio ao Cargo de Coordenador de Analise de
Processo de Regularizagio Fundidria da Secretaria Municipal de Planejamento:

— Segundo Grau Completo;

— Ser do quadro efetivo;

— Capacitagéio ou conhecimento na drea de Atuag@o;

—  Conhecimento de Atendimento ou experiéncia profissional de atuagéo na area;
— Conhecimento em processos Administrativos;

COORDENADOR DE ANALISE DE PROCESSO DE REGULARIZACAO FUNDIARIA

1) Formalizar processos para transferéncias deimoveis;

2) Analisar os processos de transferéncias d¢ maoveis;

3) Certificar se todas as documentagdes fopam anexadas nos aytos;

4) Orientar os contribuintes na formalizagéo dos processos dg transferéncias de
imoveis;

5) Demais tarefas correlatas as Transféréncia e Regularigagio de imoveis;

Art. 10. Esta Lei entra em vigor naflata de sua publj€agao.
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