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~=~_Projeto de Lei n* 022/97 Buritis, 05 de agosto de 1997
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DispBe sobre a Estrutura Administrativa do
Municipio de Buritis ¢ dd4 outras

providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE BURITIS, ESTADO DE
_ RONDONIA, Aprova:

K\"

CAPITULO1

DAS DISPOSICSES PRELIMINARES

Artige 1° - O Mimicipio de Buritis, através de seu governo municipal,
se orientard no sentido do desenvolvimento fisico territorial, econdmico e cultural de
comunidade, aprimorando os servigos prestados a populagéo, mediante a adogéio dos
instrumentos de planejamento para suas atividades.

Parsgrafo Unico - O planejamento das atividades da administrag8io
municipal obedecerd as diretrizes estabelecidas neste capitulo e compreenderd a elaboragéio e
acompanhamento dos seguintes instrumentos bésicos:
e I - orgamento plurianual;
II - diretrizes orgamentéria;
II - orgamento anual.

7% Artigo 2° - As atividades da admimstragéo municipal e especialmente a
execugio dos planos e programas de governo serfio objetos de permanente coordenagdo.

Pardgrafo Unice - A agéio do Municipio em area assistida pela Unifio e
pelo Estado, serd supletiva e guardard inteira consonéincia com 08 planos e programas desse
governo.

realizacfio sistemdtica de
institui¢éio e funcionamento

Artigo 4° - A administragéio municipal, além dos contratos formais |
concernentes 2 obediéncia e preceitos legais, deverad dispor de instrumentos de
acompanhamento ¢ avaliagéo de resultados da atuacfio dos seus 6rgéos e agentes.
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Artige 5° - Os servigos municipais deverfio ser permanentemente
atualizados, ﬂsmdoamodemmpheasmalmgﬂodosmétodosde&abalho com 0
objetivo de proporcionar melhor atendimento ao piblico através de répidas decisdes.

Artigo 6° - Na elaboragéio de seus programas, o Municipio estabelecerd
o critério de prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servigo e o atendimento do

interesse coletivo.

CAPITULO I

DA ESTRUTURA BASICA DE ASSESSORAMENTO

Artige 7° - A administragio do Municipio é exercida pelo Prefeito,
usando a estrutura estatuida nesta lei, composta pelos seguintes érgéos:

I - Orgios de Apoio Administrative ¢ de Assessoramento:

a) Secretaria Geral,
b) Departamento de Educagéio e Cultura;
¢) Departamento de Saide;

d) Departamento de Obras;
e) Departamento de Agricultura e Meio Ambiente;

f) Departamento de Agéio Social e Trabalho;
g) Departamento de Fazenda;
h) Chefia de Gabinete;
1) Assessoria Administrativa
i) Departamento de Fiscalizag#o.

Il - Orgiios de Administraciio Especifica, compreendendo as Secdes

a) Compras e Licitagéo;
b) Patriménio, Almoxarifado e Servigos Gerass;

c¢) Recursos Humanos;

d) Contabilidade;

e) Tributagéio e Fiscalizag#io;
f) Tesouraria;

g) Ensino Bésico;

h) Administragéio Escolar;

i) Desporto e Cultura;

1) Bem Estar Social

1) Coordenagéio da Safide;
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m) Administrac#io Hospitalar; ¢
n) Controle de Obras e Transportes; P‘
o) Servigos Urbanos;

p) Controle de Agricultura e Meio Ambiente;

q) Diretor Escolar;

r)Vice-Diretor Escolar;

8) Secretério Escolar;

t) Auxiliar de Direg#io.

CAPITULO I

SECAO1
DA SECRETARIA GERAL

Artigo 8° - A Secretaria Geral é o érgio que tem por finalidade:

I - obtenglio, admiss#io, contratagfio, posse, lotaglio, distribuiglio e
desenvolvimento de recursos humanos para a administragiio municipal;

II - coordenagéio e avaliaglio do desempenho do pessoal para fins de
promog#o, progresséo, treinamento, disponibilidade e dispensa;
III - administracéio de cargos, fin¢des e vencimentos;
IV - a gestéio e atualizacéio constante do cadastro central de recursos
- hmspmmeMoeancopmﬂedeforqade&abalho disponivel na

administracio plblica e facilitar o recrutamento interno, concessfio de direitos, vantagens,
andlise de custo e aumentos periédicos;

V - a promogiio de programas previdencidrio, médico e assistenciais,
inclusive o controle de pensionista e incentivos no Municipio;

VI - a aquisi¢fio, guarda, distribuigfio e controle de materiais e servigos
nos termos da legislagfio pertinente;

VI - a indicagio dos membros da comisséio de licitagdio e o
recebimento das propostas;

VIII - a publicagéio dos atos de licitagéio;

IX - controle, acompanhamento e avaliagfio sistemética do desempenho
dos servigos;
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X - a andlise e o controle sistemédtico dos custos dos servigos e meios;

XI - desenvolver os sistemas de planejamento e organizagéio municipal,
coordenando e fiscalizando a sua execucéo;

XII - orientar e coordenar a elaboracio da proposta orcamentéria
assim como acompanhar e avaliar a execugfio do orgamento plurianual de investimentos;

XII - orientar, acompanhar e avaliar os programas de aplicagio de
recursos extra-orcamentérios;

XIV - elaborar ou encomendar estudos técnicos, econémicos e projetos
de engenharia e arquitetura, bem como articulando com os érgéios interessados, para avaliagio
e eventuais reformulagdes;

XV - opinar sobre convénios com 6rgéos pablicos e privados;

XVI - proceder a regularizacéio dos im6veis urbanos e sua respectiva
titulagéio;

XVII - executar a programagéio orcamentéria, extraorcamentdria e
financeira em articulac8o com os demais 6rgfios;

XVIII - propor critérios, normas ¢ metodologia para as atividades de
processamento de dados e modernizacfio administrativa;

XIX - desenvolver estudos objetivando a aquisi¢fio, padronizagfio e
utilizacio de mdquinas, equipamentos, sistema de informdtica e outros aparelhamentos
administrativos;

XX - promover, organizar ¢ atualizar o cadastro imobilidrio;

XXI - registrar os atos e fatos pertinentes a execugfio orgcamentéria e
extra orgamentéria, conjuntamente com os Departamentos;

XXII - promover o controle e escrituragfio contibil do Mumicipio,
procedendo os balancetes e balangos nos prazos fixados por lei;

XXIII - controlar os fatos econ8micos, financeiros e patrimoniais do
Municfpio;

XXIV - movimentar em conjunto com o ordenador de despesas, as
contas bancérias;

eRO"
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XXV - coordenar a administracfio das atividades de planejamento,
vistorial e global, mediante orientagio metodolégica aos servigos na concepglio e
desenvolvimento das respectivas programagdes;

XXVI - avaliagfio critica desses orcamentos, adequando-se ao
orgamento plurianual, as diretrizes orgamentérias e ao orgamento anual;

XXVII - estabelecer as rotinas e critérios & execuglio da politica
financeira e a arrecadagfio das rendas municipais;

XXVIII - a promogéio de estudos, pesquisas, projetos técnicos e s6cio
econémico e internacionais ligados a0 Municipio;

XXIX - estudos relativos & criacio, transformacfio, ampliagéio, fusfio e
extincéio de atividades da administragfio;
XXX - relacionamento intermunicipais;

XXXI - a articulagio com a Unifio, com o Estado, visando o
desenvolvimento e aprimoramento dos servigos e na solugfio dos problemas cormms.

SECAOII
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAO E CULTURA

; B Artigo 9° - O Departamento de Educagéio e Cultura é o 6rgéio que tem
por idade:

I - participar de formulagfio e executar a politica educacional e cultural
no Municipio em consonéincia com o Estado e a Unifio; /)

II - executar em conformidade com as diretrizes governamentais, os
planos, programas, projetos e atividade educacional, exercendo a sua administragio por
intermédio das unidades e mecanismos integrantes de sua estrutura,

II - promover a manutengfio, expanséio e melhoria do ensino e da
cultura;

IV - desenvolver estudos e pesquisas e elaborar documentos sobre a
evolugéio do sistema educacional e cultura;

V - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades técnico-
pedagégicas no sistema de ensino e de cultura no Municipio;
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VI - zelar pelo cumprimento da legislagfio e das normas educacionais e
culturais em vigor,

VII - programar atividades esportivas, recreativas e de lazer nas
escolas e nas comunidades sempre em consonfincia com o Prefeito Municipal,

VIII - ficar sempre vigilante na conservacgio das escolas, mantendo
informagéio com os demais Departamentos;

IX - promover anualmente um intercAmbio entre as escolas do
Municipio, promovendo atividades comemorativas, festivas e culturais;

X - elaborar programa especial para fixagéio do homem no campo.

XI - realizar seus trabalhos em consonéincia com o Conselho Municipal
de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Mamutengfio e Desenvolvimento do
Ensino Fundamental e de Valorizagfio do Magistério.

SECAO IN
DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

Artigo 10 - O Departamento de Safide é o 6rgéio que tem por finalidade:
I - promover as medidas de protegéio 4 saide da populagfio mediante

combate 4 verminose e as doengas de massa;

II - fiscalizar e controlar as condigbes de higiene e saneamento das
éreas habitadas;

III - promover a restauracéio da populagéio de baixa renda;

IV - pesquisar, estudar e avaliar a demanda da atenglio médica e
hospitalar, face as facilidades pGblicas e privadas, previdencidria e assistenciais;

V - a prestagéio supletiva em locais pblicos;
VI - ag#io sanitéria preventiva em locais pGblicos;

VI - promover campanhas educacionais e informativas visando a
preservagfo da safide pablica;

VIII - combater a poluiglio ambiental;
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IX - coordenar os servigos assistenciais na édrea da salde aos

SECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS

Artigo 11 - O Departamento de Obras é o 6rgfio que tem por finalidade:
I - planejamento da construgéio e conservagfio das obras péblicas;
II - apoio na andlise e fiscalizagfio dos projetos de loteamento;

I - zelo pela estética e pelo patriménio urbanistico e posturas

IV - execugéio das obras de saneamento bésico;

V - construcéio de pontes, estradas e bueiros;

VI - manutencéio de garagens, veiculos e sua conservagéo;

VII - administrar ¢ conservar os parques, jardins, cemitérios, pragas e

- efetuar a coleta de lixo, mantendo a limpeza das vias e

IX - apreender e remover animais encontrados nas vias pablicas;

X - planejar, fiscalizar e executar as obras de saneamento bésico, bem

como a construgfio, distribui¢#io de égua potével, de esgotos pluvial e sanitério;

XI - fiscalizar, proteger a frota de carros, méquinas e veiculos do

Mumnicipio, respeitando sempre o fim a ele destinado;

XII - a manutencéio de garagens e oficinas;

XIII - projetar, construir e conservar as obras municipais, bem como a

rede rodovidria e o zelo pelo patriménio urbanistico.
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SECAOV
DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Artigo 12 - O Departamento de Agricultura e Meio Ambiente é o 6rgfio
que tem por finalidade:

I - promover atividades visando a fixa¢#io do homem no campo;

II - junto aos 6rgfos federais e estaduais, definir as dreas agricolas, os

tipos de cultura, as reservas ecolégicas, os mananciais de dgua potivel e promover as
condigdes de moradia rural;

Il - incentivar o aproveitamento das dreas cultivéveis definindo as
culturas econ6micas e de subsisténcia, incentivando a policultura;

IV - definir o uso dos equipamentos e implementos agricolas,
estabelecendo o cronograma de uso, dando prioridade aos pequenos proprietérios.

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE ACAO SOCIAL E TRABALHO

Artigo 13 - O Departamento de Assisténcia Social é 6rgio que tem por
finalidade:

I - coordenagio, acompanhamento e desenvolvimento de agles
integradas que proporcionem a pessoa humana a superacéio de situa¢des impeditivas para uma
vida digna e justa, através da implementacfio da politica de agfio social;

II - adogéio de medidas que promovam o atendimento das demandas por
trabalho, junto as entidades de classes e demais 6rgfios do Mimicfpio e do Estado;

III - promover estudos, pesquisas, levantamentos, avaliagdes e andlises
técnicas pertinentes a agfio social e ao trabalho;

IV - propor, coordenar, acompanhar e avaliar a politica de assisténcia

g po°

social ao idoso, ao portador de deficiéncia, 2 familia, dentre outras em consonfincia com a //

politica Estadual e Federal.

V - fomentar a implantagfio e implementacgéio de servigos comumitérios,
em parcerias com 6rgfios setoriais e organiza¢8es representativas;
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VI - incentivar e apoiar a criacdo de entidades voltadas para a
Assisténcia Social;

VII - coordenar, acompanhar e avaliar os programas e projetos voltados
a geracfio de emprego e rendas, educagio profissional, intermediagtio de mé#io-de-obra e
relagSes de trabalho, em parceria com outros 6rgfios de forma a assegurar a consolidag#io de
uma politica piblica de trabalho;

SECAO VII
DO DEPARTAMENTO DE FAZENDA

Artise 14 - O Departamento de Fazenda ¢ o 6rglio que tem por
finalidade:

I - atender as solicitag8es do Prefeito Municipal e da Secretaria Geral
no que concerne as finangas do Mumicipio;

II - manter controles das contas correntes e extratos bancérios da
Prefeitura; 3

III - manter-se informado das atividades da Sec¢éio de tesouraria;

SECAO VIII
DA CHEFIA DE GABINETE

Artigo 15 - A Chefia de Gabinete é o 6rgfio que tem por finalidade:

I - exercer as atividades de assisténcia ao Prefeito e ao Secretdrio
Geral nas fing8es politicas e administrativas;

II - atendimento aos municipes e 4 articulagéio com os demais poderes e
autoridades, como relagtes piiblicas da Prefeitura;

III - preparagio, registro, publicacéio e expedigfio dos atos do Prefeito; --- i

IV - recebimento, distribui¢fio, controle e arquivamento definitivo dos -/
papéis e documentos da administragéio e do Prefeito.

SECAO IX
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DA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

Artigo 16 - A Assessoria Administrativa é 6rgfio que tem por
finalidade:

I - assessorar no que for solicitado pelo Prefeito Municipal e
Secretério Geral;

II - atender e manter relag8es plblicas com autoridades e municipes, em

assuntos relativos a Prefeitura Municipal, quando acionado pelo Prefeito Municipal e
Secretério Geral.

SECAO X
DO DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

Artigo 17 - O Departamento de Fiscalizagfo ¢ Orgio que tem por
finalidade:

I - realizar a fiscalizagfio da entrada e saida dos veiculos nos limites do
Municipio;

II - manter controle de entrada e saida dos veiculos de carga, com o
objetivo de diminuir a sonega¢fio dos impostos, acarretando mais recursos para o Municipio;

Ml - expedir mensalmente ao Prefeitura Munmicipal, relatério das
atividades desenvolvidas pelo Departamento.
CAPITULO IV

DA COMPETRNCIA HIERARQUICA DOS ORGAOS
DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA

SECAOI
DA SECAO DE COMPRAS E LICITACAO

Artigo 18 - A Sec¢fio de Compras e Licitagfio, 6rglio vinculado a
Secretaria Geral, tem por finalidade:

I - aquisi¢éio de materiais e servigos destinados aos diversos 6rgfios da

administragfio, atendendo todos os preceitos legais que regem esta atividade;
II - participar de comissfio permanente de licitagio do Municipio;
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Il - controlar os registros cadastrais de formecedores, emitindo
certificados de registro cadastral.

SECAO I
DA SECAO DE PATRIMONIO, ALMOXARIFADO
E SERVICOS GERAIS

Artigo 19 - A Seclio de Patriménio, Almoxarifado e Servigos Gerais,
6rgéio vinculado a Secretaria Geral, tem por finalidade:

I - cadastrar todos os iméveis e méveis pertencentes ao Municipio, lhes
atribuindo um niimero de identificacéio;

II - cadastrar todos os iméveis pilblicos e particulares existentes no
Municipio, com fichdrio individual;

III - cadastrar todos os veiculos e méquinas pertencentes ao Municipio;
IV - manter inventérios anuais dos bens méveis e iméveis do Municipio

V - receber, conferir, registrar ¢ guardar os bens estocados em
almoxarifado, mantendo controles analfticos e sintéticos;

VI - elaborar inventérios mensais e anuais dos bens estocados;
VII - zelar e realizar manutencio dos materiais em geral da Prefeitura

Municipal.
SECAO III
DA SECAO DE RECURSOS HUMANOS
Artigo 20 - a Sec¢fio de Recursos Humanos, 6rgéio vinculado a .

Secretaria Geral, tem por finalidade:
I - organizar o quadro de pessoal;
II - efetuar os registros e assentamentos dos servidores municipais;

III - assistir aos servidores municipais;

IV - controlar os direitos, deveres, vantagens e responsabilidades dos
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SECAO IV
DA SECAO DE CONTABILIDADE

Artige 21 - a Seglio de Contabilidade, 6rglio vinculado a Secretaria
Geral, tem por finalidade:

I - elaborar os servigos de contabilidade;
II - elaborar e executar os orgamentos de despesa e de receita;

IIl - efetuar preparacéio dos balancetes mensais e anual de acordo com
os prazos estabelecidos;

IV - manter confroles de cotas trimestrais e do orgamento.

CAOV
DA SECAO DE TRIBUTACAO E FISCALIZACAO

Artigo 22 - A Segfio de Tributagfio e Fiscalizagio, 6rgio vinculado &
Secretaria Geral, tem por finalidade:

I - a execuglio da politica financeira e fiscal do Municipio, bem como
as atividades relativas a langamentos de tributos e arrecadagéio de vendas;

Il - a fiscalizagio dos contribuintes;
III - inscrever os inadimplentes na divida ativa;

IV - colaborar na cobranga da divida ativa do Mumicipio junto a
Procuradoria Juridica;

V - atender outras exigéncias que lhe forem atribuidas pelo Secretério e
pelo Prefeito.

SECAO VII
DA SECAO DE TESOURARIA

Artigo 23 - A Secglio de Tesourana, 6rgio vinculado ao Departamento
de Fazenda, tem por finalidade o recebimento, guarda e movimentacfio de valores, elaborando
os registros da tesouraria.
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SECAO VII
DA SECAO DE ENSINO BASICO

Artige 24 - A Secglio de Ensino Bésico, 6rgio vinculado ao
Departamento de Educagéio e Cultura, tem por finalidade:

I - executar a politica educacional definida pelos érgios federal,
estadual e municipal;

II - executar, controlar e avaliar a execu¢fio dos programas e projetos
referentes ao ensino das dreas urbanas e rurais;

III - executar as atividades especificas de suporte ao processo ensino-
aprendizagem;

IV - assistir as unidades escolares para o plano de desenvolvimento
educacional, nas modalidades de ensino regular, pré-escolar e especial;

V - propor e realizar a formagéio de pessoal envolvidos no processo
educacional;

VI - assegurar o intercAmbio entre as unidades escolares de forma a
contribuir para o relacionamento no uso de equipamentos, instalages e material didético;
VII - supervisionar, acompanhar, orientar e avaliar as unidades

escolares;

VIII - desenvolver atividades de reciclagem.

SECAO VIII
DA SECAO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

Artigo 25 - A Secgfio de AdministragSo Escolar, 6rgiio vinculado ao
Departamento de Educacéo e Cultura, tem por finalidade:

I - planejar, supervisionar, coordenar, controlar, avaliar e inspecionar o
desenvolvimento dos trabalhos relacionados com o assessoramento no processo de ensino-
aprendizagem, desenvolver estudos, pesquisas e levantamento nas dreas de atividades
culturais e educacionais no sistema cenftral do Departamento;
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II - realizar estudos, pesquisas e levantamentos que fornegam subsidios
a formulacfio de politica, diretrizes, plm e agles para mplmpﬁo manutencéio e
funcionamento de programas relamomdos com as atividades de ensino-aprendizagem,
fincionamento de programas culturais;

III - aplicar leis e regulamentos de legislag#io escolar;
IV - participagéio na elaboragfio no plano anual de educagéio;

V - realizar diagnéstico e propor solugles aos problemas de
produtividade e qualidade das escolas;

VI - coordenar a elaboragfio dos planos de ensino das escolas;
VII - coordenar e avaliar a metodologia, métodos, técnicas e
instrumentos de avaliacéio do rendimento escolar utilizado.

SECAO IX
DA SECAO DE DESPORTO E CULTURA

Artige 26 - A Sec¢fio de Desporto e Cultura, érglio vinculado ao
Departamento de Educagfio e Cultura, tem por finalidade:

I - confrolar, planejar, coordenar e avaliar sob supervisfio direta, os
trabalhos relacionados com esportes, recreagéio e lazer a cargo da Secretaria;

II - desenvolver estudos, pesquisas e levantamentos na érea esportiva,
de recreacéio e de lazer na municipalidade.

SECAO X
DA SICAO DE BEM ESTAR SOCIAL

Artigo 27 - A Seglio de Bem Estar Social, 6rgo vinculado ao
Departamento de Ag¢#io Social e Trabalho, tem por finalidade:

I - coordenacfio da prestacio de servicos aos desempregados,
indigentes e supletivamente aos menores carentes;

I - aglio comunitéria visando o lazer organizado ¢ a melhoria das
condigBes sociais e econémicas da populagio através da atuaglio orientadora e educativa,
inclusive o treinamento de méfio-de-obra nfio qualificada;
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Il - supervisfio dos recursos destinados 4 assisténcia social no

Municipio;

IV - pelo atendimento a grupos especificos em situagéio de inadequacéo
social;

V - pelas atividades relativas 4 seguranca e a higiene do trabalho;

VI - pela coordenaglio e desenvolvimento de programas de habitag#io
popular;
trabalho;

VIII - pelo controle e orientagfio permanente das unidades e entidades
do sistema sob comando deste érgfio;

IX - pela organizagfio e coordenagéio de comissSes de defesa civil para
atuacgéio nos casos de calamidade piblica e em situagio de emergéncia.

SECAO XI
DA SECAO DE COORDENACAO DA SAUDE

Artigo 28 - A Segfio de Coordenacéio da Sailide, 6rgfio vinculado ao
Departamento de Safide, tem por finalidade:

I - preparar as demonstragdes da receita e da despesa a serem
encaminhadas ao Secretério Municipal de Safide;

I - manter os controles necessérios 4 execucéio orcamentéria do Fundo

Municipal de Safide, referente empenhos, liquidagfio e pagamento das despesas e aos
recebimentos das receitas do Fundo;

Il - manter em coordenagéio com a secéio de patriménio da Prefeitura,
os controles necessérios sobe os bens patrimoniais com carga ao Fundo;

IV - encaminhar a contabilidade geral do Municipio:

a) mensalmente, as demonstrag8es de receitas e despesas;

b) trimestralmente, os inventérios de estoques de medicamentos e de
instrumentos médicos;

Fundo;

c¢) anualmente, o inventério dos bens méveis e o balango geral do (-7

otl pOO
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V - firmar, com o responsével pelos controles da execugéio
orcamentéria, as demonstragdes mencionadas anteriormente;

VI - preparar os relatérios de acompanhamento da realizacio das acSes
de safide para serem submetidos ao Diretor de Safide;

VII - providenciar, junto & contabilidade geral do Mumicfpio, as
demonstragdes que indiquem a situagfio econémico-financeira do Fundo;

VI - apresemtar ao Diretor a andlise e a avaliaglio da situagio
econémico-financeira do Fundo detectada nas demonstragSes mencionadas;

IX - manter os controles necessérios sobre contratos de prestacfio de
servigos pelo setor privado e dos empréstimos feitos para a saiide;

X - encaminhar mensalmente, ao Diretor de Safide, relatérios,
acompanhamentos e avaliaglio de servigos prestados pela se¢fio na forma mencionada no
inciso anterior;

XI - manter o controle e a avaliaglio da produglio das unidades
integrantes da rede municipal de saiide;

XII - encaminhar mensalmente, a0 Diretor de Safide, relatério de
acompanhamento e avaliagfio da produgéio de servigos prestados pela rede municipal.

SECAO XII
DA SECAO DE ADMINISTRACAO HOSPITALAR

Artige 29 - A Secfio de Administracfio Hospitalar, 6rgfio vinculado ao

Departamento de Safide, tem por finalidade administrar todas as atividades internas e externas

da unidade hospitalar, inclusive os postos de safide na zona rural, incluindo pessoal,
atividade, lotag#o, etc.

SECAO XIII
DA SECAO DE CONTROLE DE OBRAS E TRANSPORTE

Artigo 30 - A Seglio de Controle de Obras e Transporte, 6rgiio
vinculado ao Departamento de Obras, tem por finalidade planejar e coordenar a construgio de
estradas, pontes, bueiros e passagens de gado, bem como, preservacgéio ¢ manutengfio em bom
estado e sua conservagfio e os equipamentos de todo o sistema de estradas e caminhos
municipais. A conservagéo dos veiculos e demais implementos mecénicos.
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efetuar confroles de combustiveis e pecas utilizadas em equipamentos e viaturas de sua
responsabilidade.

SECAO XIV
DA SECAO DE SERVICOS URBANOS

AJﬁ;.Sl-ASegﬁodeServiposlh'bmos,ﬁryovinwladom
Departamento de Obras, tem por finalidade a execugfio dos servigos de limpeza péblica,
mercado municipal, feiras, matadouros, conservagfio de logradouros péblicos, limpeza de
sarjetas, comervapﬂodecemnténos apreensfio e remogfio de animais encontrados em via
plblica, zelo pela estética e patriménio urbanistico da cidade e o atendimento de outras
exigéncias que lhe forem atribuidas.

SECAO XV
DA SECAO DE CONTROLE DA AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Artigo 32 - A Secfio de Controle da Agricultura e Meio Ambiente,
6rglio vinculado ao Departamento de Agricultura e Meio Ambiente, tem por finalidade
auxiiiar a0 nceniivo do homem do campo na definigiio das culturas econbmicas e de
subsisténcia, fomentando a sgricultura municipal & criando condiges para a defesa d6 msio
ambiente, bem como auxiliando o Departamento nas suas diversas atividades.

SECAO XVI

DA DIRETORIA ESCOLAR

Artigo 33 - A Diretoria Escolar, érgfio vinculado ao Departamento de
Educagéio e Cultura, tem por finalidade:

I - administrar a unidade escolar e responsabilizando-se pelo bom
desempenho da escola;

II - promover palestras e debates, semana de ensino e estudos, no
sentido de melhorar a qualidade de ensino;

Il - promover a integracfio dos pais e alunos na comunidade escolar em
reunides periédicas constantes, obedecendo o Estatuto da AssociagSes dos Pais e Mestres;
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IV - promover e desenvolver atividades e/ou eventos junto as
Associaglio dos Pais e Professores para angariar fundos, e aplicar os recursos onde for
devidamente necessérios para o bom desenvolvimento da unidade escolar;

V - avaliar funcionérios, distribuir as aulas, montar o quadro escolar e a
frequéncia escolar;

- acompanhar os trabalhos de supervisfio, orientacfio e secretaria
escolar;

VII - manter os pré-requisitos do regulamento interno da escola.

DA VICE-DIRETORIA ESCOLAR

Artige 34 - A Vice-Diretoria Escolar, 6rgfio vinculado ao
Departamento de Educagfio, tem por finalidade acompanhar os trabalhos e atividades do
Diretor Escolar, assessorando e substituindo-o nas ocasies de auséncia, e quando se fizer
necessério.

DA SECRETARIA ESCOLAR

Artigo 35 - A Secretaria Escolar, 6rgfio vinculado ao Departamento de
Educagéio e Cultura, tem por finalidade:

I - objetivar uma acfio burocritica da escola, em processos de
escrituragéio e arquivo de registros de informagdes precisas, quando solicitadas;

II - confrolar, elaborar, expedir e arquivar documentos utilizados
mediante as a¢des desenvolvidas na escola;

III - oferecer condigbes seguras para o corpo discente;

IV - manter condigdes de trabalho para os professores e supervisores;
V - preencher e expedir fichas de matriculas e transferéncias;

VI - controlar correspondéncias e redigir atas de reunides.
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DO AUXILIAR DE DIRECAO o
Artigo 36 - Auxiliar de Diregéio, 6rgfio vinculado ao Departamento de

Educagfio, tem por finalidade, auxiliar o Secretério Escolar em todas as tarefas correlatas,
objetivando rapidez, agilidade e despacho de a¢8es desenvolvidas na Secretaria Escolar.

CAPITULO V

SECAOI
DAS RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS

Artigo 37 - Constitui responsabilidades fundamentais dos ocupantes de
Diregéio todos os nfveis hierdrquicos:

I - promover o desenvolvimento funcional dos respectivos
subordinados e a sua integragfio nos objetivos do governo local,;

II - propiciar aos subordinados a formacfio e o desenvolvimento de
nogdes, atividades e conhecimentos a respeito dos objetivos das unidades a que pertencem;

IIl - promover o freinamento ¢ aperfeicoamento dos subordinados,
orientando-os na execugfio das tarefas e fazendo a critica construtiva do seu desempenho
funcional;

IV - incentivar entre os subordinados a criatividade e a participagéio
critica na formulagéio, na revisfio e no aperfeicoamento dos métodos de trabalho, bem como
nas decisdes técnicas e administrativas da unidade;

V - conhecer os custos operacionais das atividades sob sua
responsabilidade funcional, combater o desperdicio em todas as suas formas;

VI - imbuir os subordinados, por todos os meios da filosofia de bem
servir ao piblico e desenvolver o espirito de lealdade & mmmicipalidade e as autoridades
constituidas e aos superiores hierdrquicos, pelo acatamento de ordens e solicitagdes sem
prejuizo da participagéio critica construtiva e responsével, em favor da aplicacgéio e da eficdcia / )
da administragéio.

SECAO I
DAS ATIVIDADES BASICAS

Artigo 38 - S8o atividades do Secretdrio Geral e Diretores de
Departamento:
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I - promover a assisténcia direta e indireta ao Prefeito no desempenho
das suas atividades;

Il - exercer agio disciplinar, dar posse aos subordinados, requisitar
pessoal, servigo e meios administrativos;

III - apoiar o Gabinete do Prefeito na promog#io de recepgéio de pessoas
e autoridades que se dirijam ao Municipio;

IV - desenvolver as atividades de relagbes pablicas, comunicagio e
divulgagéo, inclusive o relacionamento com a imprensa;

e o - d B W AW LYW il Lo

- V - fransmitir ordens e determinacfies dn Prefaitn ans sens
subordinados;

VI - superintender as tarefas e atividades relativas ao processo
legislativo do interesse do executivo;

VII - despachar diretamento com o Prefeito;

VII - fazer indicagbes ao Prefeito para provimento de cargos em
comiss#o e prover as fungdes notificadas no &mbito da Secretaria e Departamento;

IX - atender as solicitagdes e convocagdes da Cémara Municipal;

X - apreciar em grau de recurso quaisquer decisSes no &mbito da
Secretaria e de seu Departamento, bem como das unidades a eles vinculadas, ouvindo sempre
a autoridade cuja decisio enseja o recurso;

XI - emitir parecer final, de cardter conclusivo sobre assuntos
submetidos a sua apreciag#io;

XII - apresentar ao Prefeito, quando solicitado, relatério critico e 1
interpretativo das atividades da Secretaria ou do Departamento;

XIII - solicitar ao Prefeito, relativamente as entidades vinculadas a sua
Secretaria ou Departamento, por questSes de natureza técnica, financeira, econfmica e
nstitucional, a intervengfio nos cargos de diregfio e substituigio de dirigentes, a prisfio
administrativa de dirigentes e a exting8io de entidades;

XIV - promover reunies periédicas de coordenacfio entre as
Secretarias e Departamentos, e os diferentes 6rgfios de escaléio hierdrquico da administracéio
municipal;



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

FPQO

XV - praticar os atos administrativos necessérios ao fiel desempenho
das atribuigbes da Secretaria, Departamentos ¢ dos 6rgfios a eles vinculados, sob o seu
comando;

XVI - promover confrole dos resultados das agSes do 6rgfio em
confronto com a programagéio, expectativa inicial de desempenho e volume dos recursos
utilizados;

XVII - promover a elaboragfio da programacéio orgamentéria do 6rgio
para aprovagéio do Prefeito e consolidagéio no orcamento anual;

XVIII - delegar competéncias especificas do seu cargo;

XIX - desempenhar outras fingSes compativeis com a posi¢lio e
determinagéio pelo Prefeito Municipal.

| Artige 39 - S#io atnibuiges de todos e de cada Diretor ¢ Chefes de
Secéo:
I - atender as solicitagdes do Secretdrio Geral;

Il - promover a administracfio geral do 6rgfio em estreita observéncia
das disposig¢Ses legais e normativas da administragéio piblica municipal quando aplicével, da
estadual e da federal;

Il - exercer agfio disciplinar do pessoal lotado em sua segfio, a
aquisi¢céio de material e servigos e de outros meios administrativos;

mnr Adanamnanhne avdena bnsafnn anenenbiernsn nnen o lanenlaniia uves swnnba
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determinadas pelo Secretério Geral que estiver subordinado, ou ao Prefeito.

Artigo 40 - No que lhe permitir a legislagfio, poderd o Prefeito delegar
poderes especificos, com a finalidade de dinamizar a administragio municipal,
proporcionando rdpidas decisdes e sempre que possivel o atendimento imediato ao pablico.

= e S—

CAPITULO VI
DOS CARGOS E FUNCOES

Artigo 41 - Os cargos comissionados e fingles gratificadas que
compdem a estrutura administrativa da Prefeitura, bem como os seus valores sio os constantes
no Plano de Carreira da Prefeitura Municipal.




22 f'
Sk
ESTADO DE RONDONIA ?\O
'PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS P\?

Artigo 42 - Os servidores ocupantes de cargos comissionados, que
possuem cargos efetivos nas esferas Federal, Estadual ¢ Municipal, poderfio optar pela
remuneragfio do cargo efetivo, cabendo-lhes, neste caso, a percep¢io apenas da verba de
representagéo, conforme o Plano de Carreira da Prefeitura Municipal.

CAPITULO vIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 43 - O quadro de pessoal de provimento efetivo estd inserido no
plano de carreira, de cargos e salérios, devendo ser providos mediante concurso pablico.

Paragrafo Unico - As fingdes gratificadas e assessorias no constituem
situaglio permanente ¢ sem vantagens transitérias pelo efetivo exercicio de chefia com
responsabilidade de superviséio de pessoal ou coordenag#io de servigos.

Artigo 44 - Fica criada a Secretaria Geral e estrutura complementar
mencionada nesta lei, as quais serfio instaladas de acordo com a necessidade e conveniéncia
do Poder Executivo.

Artigo 4S5 - Fica aprovado o Organograma constante do Anexo desta
lei.

Artigo 46 - A remuneragfio dos servidores municipais estfio constantes
no Plano de Carreira da Prefeitura.

Artigo 49 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéio,
revogando-se disposi¢des em contrério, em especial a Lei 002/97, 005/97 e 011/97.

ADAIR FERREIRA DE SOUZA
Prefeito Municipal



PARECER N.° 046/97

DA COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO
PROJETO DE LEI N.° 022/97

Recebemos para relatar o referido Projeto, que
dispde sobre a estrutura administrativa do Municipio de Buritis ¢ dé outras providéncias.

Da analise quanto aos seus aspectos legais, o
Projeto esta de acordo com os preceitos e Legislagfio pertinente a esta Casa de Leis,
portanto vota favoravel ao Projeto de Lei N.° 022/97, o Presidente e 0 Membro.

—

Comissdo de Justiga e Redagdo

@ C
osé Rosendo da Silva Carlos Rebelo de Almeida

Presidente Membro

S TREECE
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Camara Municipal de Buritis - RO, aos 12 dias do més de Setembro de 1997.

—



PARECER N.° 041/97
DA COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E FISCALIZACAO
PROJETO DE LEI N.® 022/97

Do Relator da Comissdo permanente de Financas,
Orgamento e Fiscalizagdo sobre o Projeto de Lei N.° 022/97, que dispde sobre a estrutura
administrativa do Municipio de Buritis ¢ d4 outras providéncias.

Estivemos analisando o Projeto que se trata da
estrutura admmistrativa do Municipio com disposi¢des voltadas no sentido de
desenvolvimento fisico, territorial, econdémico e cultural de comunidade, respeitando as
Diretrizes Orgamentdria, o Orgamento Plurianual ¢ o Orgamento Anual, e definindo
atribuigdes e responsabilidade aos membros da estrutura basica de assessoramento e

membros dos érgdos administragdo especifica, compreendendo as segdes, portanto tem
os votos favoraveis do Presidente, do Relator ¢ do Membro ao Projeto N.° 022/97.

Comissédo de Finangas, Or¢amento e Fiscalizagéo

e

¢ Augusto da Silva José Basilio de Souza
Relator Membro

Camara Municipal de Buritis - RO, aos 18 dias do més de Setembro de 1997,



EMENDA MODIFICATIVA REF. PROJETO DE LEI N°02297. /* 772
DA COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E FISCALIZACAO P\‘?
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- A Comisséo de Finangas, Orgamento e Fiscaliza¢#io nos termos regimentais desta Casa de
Leis, propde as seguintes emendas modificativas no Projeto de Lei N.°022/97 de 05/08/97:

Na Seciio I - Onde se lé:

Do Departamento de Educagio ¢ Cultura

( Passa a ler-se:

Do Departamento de Educagdo, Desporto ¢ Cultura.

No Artige 9°, no Incise X - Onde se 1é:

X - Elaborar programa especial para fixacdo do homem no campo;

Passa a ler-se:

X - Elaborar programa especial de incentivo ao esporte;

Comissdo de Finangas, Orgamento e Fiscalizacdo
|

4 &J L et

£ 5
José Basilio de Souza

- Augusto da Silva
Relator Membro

Camara Municipal de Buritis - RO, aos 18 dias do més de Setembro de 1997.
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e ' “ Procurai o bl:‘.m c nio o mal
- Mozart Luiz Borsato Kerne T et )
ADVOGADO OAB/RO 272 (AM. 5, 14s)

_C_N's_M_F) 436,440,749-68 N

DA. ASSERSORIA JUrRIDICA

\
PARA: FRESIDENTE DES COMISSOES p\P RO

Referente Projeto de Lei ne,022/97

s P & ; :
Apos enalise do projeto de lei em epigrafe notamos, gue

0 projeto de lei devera ser aprovadio.

E o parecer.

Buri tis, 08 de Setembro de 1,997,

s / ,« //

T
MOZART L B KERNE
ADVOGADO




